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NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH 04 LINH VU'C NGANH NOI VU
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

- Linh vuc Chinh quyén dia phuong;
- Linh vuc T6 chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap;
- Linh vuc Té chirc hanh chinh;

- Linh vurc Tin ngudng, ton gigetraée tham quyén giai quyét cia UBND huyén.
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(Kém theo Thong béo so 88/7 /2024 ciia Phong Ngi v huyén Bec Quang)

Ma thi tuc: 2.000465

Tén thi tuc: Tham dinh thanh l4p thén moi, thon t6 dan phd

1. Cap thuc hién: Cap huyén

2. Linh vwe: Chinh quyén dia phuong

3. Trinh ty thwe hién:

3.1 | Nop ho so TTHC

T chirc ,ca nhan:

- Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh chu truong thanh 14p thon méi, to dan phd méi; chi
dao Uy ban nhan dan cap huyén giao Uy ban nhan dan cap xa xay dung B¢ an thanh lap
thon méi, to dan phd moi.

- Uy ban nhan dan cap xa t6 chire 1dy ¥ kién cta toan thé ctr tri hodc ctr tri dai dién ho gia
dinh trong khu vuc thanh 1dp thon maéi, t6 dan phd méi vé Bé an thanh 1ap thon mai, t6 dan
phd méi; tong hop céc ¥ kién va 1ap thanh bién ban lay y kién vé D¢ an.

- Bé an thanh 1ap thon mai, t6 dan phd méi néu duge trén 50% sb cur tri hodc cir tri dai dién
ho gia dinh trong khu vuc thanh 13p thon maéi, t6 dan phd mai tan thanh thi Uy ban nhan
dan cap xa hoan chinh ho so (kém theo bién béan lay y kién) trinh Ho1 dong nhan dan cap
xa thong qua tai ky hop gan nhat. Trong thot han 10 ngay lam viéc ké tir ngay c6 Nghi
quyét cua Hoi dong nhan dan cap xa, Uy ban nhan dan cap xa hoan chinh ho so trinh Uy
ban nhéan dan cap huyén

Cach thire thuce hién:

- Truc‘;‘ng hop ndp truc tiép: T6 chire, ca nhan nop hd so truc tiép tai B phan Tiép nhan va
Tra két qua TTHC cap huyén.

- Truong hop gui qua Dich vu Buu chinh: Té chue, ca nhan giri hd so qua dich vu Buu
chinh, nhén vién buu chinh nfp hé so truc ti€p cho Bo phan Tiép nhén va Tra két qua
TTHC cap huyén.

- Qua Dich vu cong tryc tuyén mot phan: To chirc, c4 nhan ding ky/ding nhap tai khoan,
xac thuc dinh danh dién tr va thuc hién quy trinh ndp ho so truc tuyén trén Cong dich vu




cong quoc gia (dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/) theo huéng dan.

Pia diém giri ho so-

- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh: B phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cép
huyén.

- Qua Dich vu céng truc tuyén trén  Céng dich vu cong quéc gia (dichvucong.gov.vn)

hoac

Hé théng thong tin  gidi

(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

quyét

thu

tuc

hanh

chinh

tinh

Thanh phan hé so-

STT

Tén thanh phin hé so

Tiéu chuan ho so

Giri truec tiép
hodc qua
DVBuu chinh

Giri truec tuyén

S6
lwgng

T& trinh cua Uy ban nhan dan cap
huyén, cap xa vé thanh 1ap thon mai,
to dan pho maoi

Ban chinh van
ban giay

Ban dién tu
duoc ky s6

01

Pé 4n thanh 1ap thén méi, to dan phd
moi. NO1 dung chu yéu cua BE an
gom:

- Sy cén thiét thanh 1ap thon méi, to
dan ph6 moi;

- Tén goi ciia thon moi, to dan phd
moi;

- Déan sb6 (s6 ho gia dinh, s6 nhan
khau) cua thon moi, t6 dan pho méi;

- Cac diéu kién khac quy dinh tai
Khoan 2, biéu 7 Thong tu 04/2012
ngay 31/8/2012 cua Bo Noi vy;

- Bé xuit, kién nghi.

Ban chinh van
ban giay

Ban dién tir
duoc ky so

01

Téng hop két qua ldy ¥ kién va bién
ban lay ¥ kién cua toan thé ctr tri hodc
cu tri dai dién hd gia dinh trong khu
vuc thanh 1ap thon méi, t6 dan phd
méi vé Dé an thanh lap thon mdi, to
dan phd méi.

Ban chinh van
ban giay

Ban dién tir
duoc ky so

01

Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan
cap xa vé viéc thong qua B¢ an thanh
1ap thon mai, to dan pho maoi.

Ban chinh van
ban gidy

Ban dién to
duoc ky s6

01

S6 heong ho so: 01




3.2

Tiép nhan ho so TTHC

- Ho so tiép nhdn truc tiép: Can bo, cong chirc, vién chuc tiép nhan ho so (sau day
goi chung la Cdn bé mét cira) tai B phan Tiép nhan va tra két qua huéng dan, hd
trg cong dan dang ky, dang nhap tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tu. Truong
hop coéng dan khong co nhu cau ndp hd so dién tir can bo Mot cira thuc hién tiép
nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so; quét (scan), s6 hoa
hod so va luu trir hd so dién tir, cip nhat vao co so dit lidu ctia Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua ddy di, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng din cong dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 3 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chéi nhan hd so, can bo Mot ctra phai néu 16 1y do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so dﬁy du, chinh xac theo quy dinh, can b Mot cura tiép nhan hd so
va lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- Hé so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Can bd Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, ddy du ctia hd so; quét (scan), s6 hoa ho so va luu trit ho so dién ti,
cap nhat vao co s& dit liéu caa Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chwa diy du, chua chinh xac theo quy dinh, can bd Mot cira phai
huong dan bd sung, hoan thién hd so.

Truong hop tur chdi nhan ho so, can bd Mot cira phai néu 10 1y do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh;

Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh, can bd Mot cira tiép nhan ho so
va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn truc tuyén: Can bd Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, déy du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bd Mot cura tiép nhan, cép ma ho so thi tuc hanh chinh va xur ly ho so theo quy
trinh. Truong hop ho so chua diy du, chinh x4c hoidc khong thudc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bo Mot ctra phai c¢6 théng bao, néu rd nodi dung, 1y do va
huéng din cy thé, ddy da mot 1an dé cong dan bo sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 tham quyén.

Viéc thong bao dugc guri qua tai khoan cta cong dan trén  Cong dich vu cong qudc
gia (dichvucong.gov.vn) hoic Hé thng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

3.3

Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Budc 1: Phong Noi vu tlep nhan hd so cua Uy ban nhan dan cap xd, tham muu giup Uy
ban nhan dan cip huyén kiém tra hd so ctia Uy ban nhan din cip xa; phdi hop véi Uy ban




nhan dan cap xa hoan thién ho so dé Uy ban nhén dan cap huyén xem xét, giri S6 Noi vu:
15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop phéap.

Cdch thiec thuc hién: Gui lién thong

Pia diém nép: Thuc hién trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Thanh phan hé so:
Tiéu chuin ho so

Giri truc tiép ]

A X A 1A hod , So
STT Tén thanh phan ho so lo)éIfBCLIrL;a Giti triec tuyén | Lyong

chinh
1 TS trinh cia Uy ban nhan dan cip | Ban  chinh | Van ban dién 01
huyén van ban giay | to dugc ky so
Ban dién tu
2 | Ho so tiép nhan ctia UBND cap xa Ban ~ chinh [ dugc Ly so 01

van ban giay

hodac van ban
s0 hoa

S6 hegng ho so: 01

Buwoc 2: S6 Noi vu tiép nhan ho so cia UBND cép huyén, t6 chirc tham dinh; thuc hién
quy trinh 14y ¥ kién cac co quan c6 lién quan, tong hop cac ¥ kién gop y dé nghi bo sung
thém ho so theo y kién gop ¥ (néu c6); trinh Uy ban nhan dén tinh: 15 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so day du va hop phép.

Cdch thirc thyc hién: Gui lién thong

Pia diém ndp: Hé théng thong tin Giai quyét TTHC

Thanh phan hé so
Tiéu chuin hé so
Giri truc tiép )
A 5 A A hoa , So
STT Tén thanh phan ho so gQI’/CB‘Z;a Giti triec tuyén | Lwong
chinh
T¢ trinh, bdo céo tham dinh; tong hop ¥ | g pinh | Van ban dien
1 | kién cua cac co quan lién quancua S¢ | _ ., .z , ,k 01
n: van ban gidy | tir duoc ky so
NoO1 vu
2 | Ho so tiép nhan cia UBND cap huyén Ban chinh | Vian ban dien 01

van ban giay

tir duoc ky sd

S6 hegng ho so: 01

Buwoc 3: Uy ban nhan dan tinh can clt vao ho so trinh cua S& Noi vy, trinh Hoi dong nhan




dan tinh xem xét ban hanh Nghi quyét thanh lap thon moi, to dan pho méi: 10 ngay lam
viéc ké tr ngay nhan ho so hop 1€

Hoi déng nhan dan cung cip xem xét ban hanh Nghi quyét thanh 1ap thon méi, t6 dan phd
moi giri UBND tinh va S& No6i vu tra két qua cho to chuec.

Cdch thiec thyc hién: gui lién thong

Pia diém tra két qua: Thyc hién qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuén két qua
) Tra truc tiép Sé
STT Tén két qua TTHC hodic qua Tré truc tuyén lwong
DVBuu chinh

1 |- Ngh quyet thanh 1ap thon méi, t6
dan pho moi cua Hoi dong nhin dan | Ban chinh vin | Vin ban dién
cép tinh. ban gidy tir duoc ky s6
thanh 1ap thon mai, t6 dan phd méi

01

S6 hegng ho so: 01

Buwéc 4: S6 Noi vu tra két qua cho UBND cap huyén, cip xa.

Cach thirc thuce hién: Truc tiép hodc qua DVBuu chinh hodc dich vu cong truc tuyén.

Pia diém tra két qua:

- Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh: tai B6 phan Tiép nhéan va Tra két qua TTHC cép
huyén, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cap xa.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cia t6 chirc trén Cong dich vu cong qubc gia
(dichvucong.gov.vn) hodc Hé théng thong tin giai quyét thti tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuin két qua
) Trd truc tiép Sé
STT Tén két qua TTHC hodc qua Tra truc tuyén lwong
DVBuu chinh

Nghi quyet thanh 1ap thén mai, to
dan pho moi cuaa Hoi dong nhin dan | Ban chinh vin | Ban dién tu

cép tinh. ban gidy dugc ky s6 01

Théi han gidi quyét: 40 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 1& (Khong
tinh thoi gian trinh HDND tinh hop xem xét ban hanh Nghi quyét)

5 | Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Thon, t6 dan phd.




Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cfip huyén, S& Noi vu
- Co quan phéi hop:

- Co quan c6 tham quyén: Uy ban nhan dan tinh, HDND tinh

Phi, 1 phi (néu c¢6):Khong

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

1. Trong trudng hop do kho khin trong cong tac quan Iy cua chinh quyén cap x3, t6
chire hoat dong cua thon, t6 dan pho yéu cau phai thanh 1ap thon mai, t6 dan pho
mai thi viée thanh 18p thon mdéi, t6 dan pho méi phai dat cac di€u kién sau:

a) Quy mé sb ho gia dinh:

Dbi véi thon ¢ xi: ¢o tir 150 ho gia dinh tro 1én;

Pbi voi to dan phd ¢ phudng, thi trdn: ¢ tir 200 ho gia dinh tro 1én;

b) Céc diéu kién khac:

Cén ¢6 co s¢ ha tang kinh t€ - x hoi thiét yéu, phu hop voi diu kién thyc t€ cua
dia phuong dé phuc vu hoat dong cong dong va bao dam 6n dinh cudc song cua
nguoi dan.

2. Béi véi cac truong hop dic thu

a) Thon, to dan phd nam trong quy hoach giai phong mat bang, quy hoach gian
dan, thon hinh thanh do di dan ¢ mién ndi, vung cao, vung sau, vung xa, thon nam
& noi ¢ dia hinh bi chia cat phuic tap; thon & con trén song; thon cé dia ban rong,
giao thong di lai khé khan thi quy mé thon c6 tir 50 ho gia dinh trg 1én; t6 dan phd
c6 tir 100 ho gia dinh tro 1én.

b) Truong hop ¢ khu vyc bién gidi, do viée di dan hodc dé bao v¢ dudng bién gidi
thi viéc thanh 1ap thon, t6 dan pho khoéng ap dung quy dinh v€ quy md s6 hé gia
dinh néu tai khoan 1 Di€u nay.

c¢) Thon, to dan phd da hinh thanh tir lau do xam canh, xdm cu can thiét phai
chuyén giao quan 1y giita cac don vi hanh chinh cip x3 dé thuan tién trong hoat
dong va smh’ hoat ctia cong dong dan cu ma khong lam thay (jo1 duong dia gioi
hanh chinh cap xa thi thyc hién giai thé va thanh 1ap moi thén, t6 dan pho theo quy
dinh. Truong hop khong dat quy mé vé so hé gia dinh thi thuc hién ghép cum dan
cu theo quy dinh tai Pidu 9 Théng tu sb 14/2018/TT-BNV ngay 03/12/2018 cua
BO Noi vu.

Can cur phzip ly ctiia thu tuc hanh chinh:
- Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 cua B No1i vu huong
dan vé to chirc va hoat dong ctia thon, t6 dan ph.

- Thong tu s6 14/2018/TT-BNV ngay 03/12/2018 sira ddi, bo sung Thong tu
s6 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 ctia B6 Noi vu vé to chirc va hoat dong cua
thon, to dan phé

- Quyét dinh s6 53/QD-BNV ngay 15/01/2020 ctia Bo Noi vu vé vigc cong b6 thu
tuc hanh chinh duoc sira di, b sung, thay thé linh vuc chinh quyén dia phuong
thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nude cia B Noi vu.




Ma thi tuc: 1.009322

Tén thu tuc: Tham dinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap thude thAm quyén quyét
dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén

1. Cap thyc hién: Cap huyén

2. Linh vue: T chtc hanh chinh don vi su nghiép cong 1ap

3. Trinh tu thwe hién:

3.1 | Nop ho so TTHC

Co quan, to chtrc ndp hd so dé nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap giri hd so dén
Phong Noi1 vu dé tham dinh

Cach thue thuc hién:

- Truong hop ndp truc tiép: Co quan, t6 chitc ndp ho so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua TTHC cap huyén.

- Trudng hop giii qua Dich vu Buu chinh: Co quan, to chire giri hd so qua dich vu Buu
chinh, nhan vién buu chinh ndp hé so truc tiép cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
TTHC cap huyén.

- Qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Co quan, to chitc ding ky/ding nhap tai
khoan, xac thuc dinh danh di¢n tir va thyc hién quy trinh ndp ho so truc tuyén trén Céng
dich vu coéng quoc gia (dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/) theo huéng dan.

Pia diém giki ho so:

- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh: B phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cép
huyén.

- Qua Dich vu cong truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia (dichvucong.gov.vn)
hoic Hé thong thong tin  giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Thanh phan ho so:
Tiéu chuin hd so
o Gui truc z‘ié'p .. Sé
STT Tén thanh phan ho so hodc Gui truc
dc qua £ lwon
, tuyén Ong
DVBuu chinh




Vin ban dé nghi thim dinh dwoc ky
tén, dong dau cta co quan, to chirc dé
nghi thanh 1ap theo quy dinh (truong
hop to chirc khong co dau phap nhan
thi ngudi dimg dau t6 chire ky va ghi o
ho tén)

Ban chinh van
ban gidy

Ban dién tr
duoc ky sb

01

Dy thao to trinh thanh 1ap don vi su
nghi¢p cong lap.

Ban chinh van
ban gidy

Ban dién tr

01

Dy thao dé 4n thanh 1ap don vi sy
nghi¢p cong lap.

Ban chinh van
ban gidy

Ban dién tir

01

Dy thao Quyét dinh cua Uy ban nhan
dan cap huyén

Ban chinh van
ban giay

Ban dién tr

01

Du thdo van ban quy dinh chuc nang,
nhiém vu, quyén han va co céu td chirc
cua don vi sy nghi¢p cong lap hodc quy
ché t6 chirc va hoat dong cta don vi sy
nghi€p cong lap va cac tai liéu khac co
lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan lyc).

Ban chinh van
ban giay

Ban dién tir

01

Y kién bang van ban cla cic co quan
lién quan vé vi¢c thanh 1ap don vi su
nghiép cong lap

Ban chinh van
ban giay

Ban di¢n tir
duoc ky sb

01

Bé4o c0 cua co quan, t6 chic dé nghi
thanh lap veé vi¢c ti€p thu, giai trinh y
kién cua céac co quan lién quan.

Ban chinh van
ban giay

Ban dién tir
duoc ky sb

01

S6 hegng hé so: 01

3.2

Tiép nhan ho so TTHC

- Ho so tié}) nhan tryc tié'p.' Can bo, cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so (sau
day goi chung la Can bo mot crra) tai BO phan Tiép nhéan va tra két qua hudng
dan, hd tro cong dan dang ky, ding nhap tai khoan, chuan bi va ndp ho so dién tir.
Truong hop cong dan khong co6 nhu cu ndp ho so dién tr can bo Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xAc, déy du coa hod so; queét
(scan), s6 hoa ho so va luu trir hd so dién tu, cap nhat vao co so dir liéu cua H¢
théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua dﬁy du, chua chinh xac theo quy dinh, can bd Mot cura
phai huéng din céng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

Truong hop tur chdi nhan hd so, can bo Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu




tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot ctra tiép nhan ho
so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tié;D nhan qua Dich vu Buu chinh: Can by Mot ctra phai xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, ddy du cua ho so; quét (scan), s6 hod hd so va luu trir hd so dién
tir, cap nhat vao co so dir liéu caa Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.
Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh, can bo Mot cira
phai huéng dan bd sung, hoan thién ho so.

Truong hop tur chdi nhéan hd so, can bd Mot cira phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot ctra tiép nhan ho
so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Hé so tiép nhan truc tuyén: Can bd Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
Xac, déy du ctia hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can b Mot ctra tiép nhan, cép ma ho so thu tuc hanh chinh va xt ly hd so theo
quy trinh. Trudng hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thudc thim
quyén giai quyét theo quy dinh, can bo Mot ctra phai ¢ thong bao, néu rd nodi
dung, 1y do va huéng dan cy thé, ddy da mot 1an dé cong dan bod sung day du,
chinh xac hodc giri diing dén co quan c6 tham quyén.

Viéc thong bao dugc glri qua tai khoan cta cong dan trén  Cong dich vu cong
quéc gia (dichvucong.gov.vn) hodc Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

3.3

Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Ho so hop 1¢ Phong N(f)iwvu nghién cuu, thé}m dinh hd so va tra két qua cho co quan, td
chue: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop €.

Cdch thire thye hién: Qua Dich vu Buu chinh hodc DVC tryc tuyén

Pia diém trd két qua:

- Qua Dich vu Buu chinh : tai B phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cép huyén.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan ciia Co quan, to chuc trén trén  Cong dich vu cong

quéc gia (dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Két qua gidi quyét:

Tiéu chuan ket qua

STT | Tén két qui thi tuc hanh chinh Tradichvy | Tra tryc ls"
buu chinh tuyén wong
1 Vin ban tham dinh dé 4n thanh 14p don | Ban chinh Ban dién tir | 01




10

vi su nghiép cong lap cua Phong Noi vu | vin ban gidy | duoc ky so

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Po6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic dé nghi thanh 1ap
don vi sy nghiép

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan thyuc hién: Phong No6i vu

- Co quan phéi hop:

- Co quan c6 tham quyén: Phong Noi vu

Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

Can cur phap ly cuia tha tuc hanh chinh:

- Can ctir Nghi dinh sb 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2020 cta Chinh
phi quy dinh vé thanh lap, to chic lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap;

- Quyét dinh s6 1067/QD-BNV ngay 10 thang 12 nim 2020 caa B Noi vu vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay
07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu vé tham dinh thanh lap, t6 chuc lai, giai thé
don vi su nghiép cong 1ap thudc chirc ndng quan 1y nha nudc ciia Bo Noi vu.
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M3 thii tuc: 1009323

Tén tha tuc: Tham dinh t6 chirc lai don vi sy nghiép cong 1ap thudc thim quyén quyét
dinh cta Uy ban nhan dan cap huyén

1. Cap thue hién: Cap huyén

2. Linh vwe: T chtc hanh chinh don vi su nghiép cong lap

3. Trinh ty thue hién:

3.1 | Nop ho so TTHC

Co quan, to chirc dé nghi t chirc lai don vi su nghiép cong 1ap gui ho so dén Phong Noi
vu dé tham dinh.

Cach thirc thuc hién:

- Truong hop ndp truc tiép: Co quan, t6 chitc ndp ho so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua TTHC cap huyén.

- Truong hop giri qua Dich vu Buu chinh: Co quan, to chtrc giri ho so qua dich vu Buu
chinh, nhan vién buu chinh ndp ho so truc tiép cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
TTHC cap huyén.

- Qua Dich vu cong tryc tuyén toan trinh: Co quan, to chitc ding ky/dang nhap tai khoan,
xac thuc dinh danh dién tir va thuc hién quy trinh nop ho so truc tuyén trén Céng dich vu
cong qudc gia (dichvucong.gov.vn) hoic Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/) theo huéng dan.

Pia diém giri hé so:

- Tryc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cép
huyén.

- Qua Dich vu cong tryc tuyén trén Cong dich vu cong qubc gia (dichvucong.gov.vn)
hoic Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Thanh phan ho so:
Tiéu chuén ho so
. Giri truc tiép .. £
STT | Tén thanh phan ho so hod Gui truc S0
odequa tuyén lwong
DVBuu chinh

1 Vin ban dé nghi thim dinh dugc ky

R , S .o 4 | Banchinh van | Bandiéntx |01
tén, dong dau cua co quan, t0 chic dé
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nghi t6 chuc lai theo quy dinh (trudng | ban giay duoc ky so
hop t6 chirc khong c¢6 diu phap nhin
thi ngudi dimg dau t6 chirc ky va ghi
0 ho tén).

Du thao Pé an t6 chic lai don vi sy | Ban chinh van

A A a .k Bandién tor | 01
nghi¢p cong lap. ban gidy

Du thao To trinh t6 chire lai don vi sy | Bdn chinh van

o n L Ban diéntir | 01
nghi¢p cong lap ban gidy

Dy thao quyét dinh ctia Uy ban nhéan | Ban chinh van

: y Ban dién tu
dan cap huyén. ban gidy an dien 01

Dy thado van ban quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co céu to chirc
cua don vi sy nghi¢p cong lap hodc
quy ché t6 chirc va hoat dong cta don
vi sy nghiép cong lap va cac tai li€u
khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh
phi, ngudn nhén lyc).

Ban chinh van e
X Ban dién tir | 01
ban giay

Céac van ban cua co quan, to chic co
thAm quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai,
cac khoan vay, ng phai tra va cic van
dé khac c6 lién quan (néu co).

Ban chinh van | Ban dién to

ban gidy duogc ky sd 01

S6 heong hé so: 01

3.2

Tiép nhan ho so TTHC

- Ho6 so tiép nhdn truc tiép: Can bo, cong chire, vién chirc tiép nhan ho so (sau
day goi chung la Can by m¢t cira) tai BO phan Tiép nhan va tra két qua huong
dan, hd tro cong dan ding ky, ding nhap tai khoan, chuan bi va nop hd so dién
tir. Truong hop coéng dan khong c6 nhu cau ndp hd so dién tr can bd Mot cira
thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, day du ctia hd so; quét
(scan), s6 hoa ho so va luu trir hd so dién tir, cdp nhat vao co s dit liéu cua Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua déy da, chua chinh xac theo quy dinh, can bd Mot cura
phai huéng dan cong dan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 1 Iy do
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo Mot ctra phai néu 15 1y do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Trudng hop ho so day di, chinh xac theo quy dinh, cdn b Mot cira tiép nhan ho
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so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tié}? nhan qua Dich vu Buu chinh: Can b Mt cura phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, déy du cua hd so; quét (scan), s6 hoa hd so va luu trix hd so dién
tir, cap nhat vao co so dit liéu ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.
Truong hop ho so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bd Mot cira
phai huéng dan bd sung, hoan thién hd so.

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo Mot ctra phai néu 13 1y do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

Trudng hop ho so day di, chinh xac theo quy dinh, can b Mot cira tiép nhan ho
so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tié;D nhan truc tuyén: Céan bo Mot ctira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, déy du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bd Mot ctra tiép nhan, cap ma ho so thi tuc hanh chinh va xir Iy hd so theo
quy trinh. Tmong hop hd so chua ddy du, chinh x4c hodc khong thudc thim
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd Mt cira phai c6 thong bdo, néu rd noi
dung, Iy do va hudng din cu thé, day du mot lan dé cong dan bod sung day du,
chinh x4c hodc giri diing dén co quan c6 tham quyén.

Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan cta céng dan trén  Cong dich vu cong
qudc gia (dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh
chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/) theo hudng dan.

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Ho so hop 1é Phong Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so va tra két qua cho co quan, to
chuc: 10 ngay lam vi¢e ké tir ngay nhan du ho so hop €.

Cdch thire thye hién: Qua Dich vu Buu chinh hodc DVC tryc tuyén

Pia diém tra két qua:

- Qua Dich vu Buu chinh : Tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cép huyén.

- DVC truc tuyén: Qua tai khoan cia Co quan, t6 chic trén trén  Cong dich vu cong
quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoac H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/) theo hudng dan.

Két qua gidi quyét:

Tiéu chuin két qua
) Tra qua , Sé

STT | Tén két qua thi tuc hanh chinh dich v bieu Tra tryc

' ' tuyén hrong

‘ Y
chinh
1 Vin ban thdm dinh dé& 4n t6 chire lai | Ban chinh Ban dién to 01
don vi sw nghi€p cong lap cia Phong
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Noi vu van ban giay | dugc ky so

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢

Po6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic dé nghi thanh lap
don vi sy nghiép

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién: Phong Noi vu

- Co quan phéi hop:

- Co quan c6 tham quyén: Phong Noi vu

Phi, 1 phi (néu c6): Khdng

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu co):

Can cur phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Can ct Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2020 ctia Chinh
phu quy dinh vé thanh lap, to chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

- Quyét dinh s6 1067/QD-BNV ngay 10 thang 12 nim 2020 cta Bo Noi vu vé
viéc cong b thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay
07 thang 10 nam 2020 ciia Chinh phu vé thim dinh thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé
don vi su nghié€p cong lap thudc chirc nang quan ly nha nudc cua Bo Noi vu.
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Ma thu tuc: 1.009324

Tén tha tuc: Tham dinh giai thé don vi su nghiép cong lap thudc thim quyén quyét dinh
cua Uy ban nhan dan cap huyén

1. Cap thyc hién: Cap huyén

2. Linh vue: Té chire hanh chinh don vi sy nghiép cong lap

3. Trinh ty thue hién:

3.1 | Nop ho so TTHC

Co quan, t chirc dé nghi giai thé don vi sy nghiép cong 1ap ndp hd so dén Phong Noi vu
dé tham dinh

Cach thue thuc hién:

- Trudng hop ndp truc tiép: Co quan, t6 chirc ndp hd so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua TTHC cap huyén.

- Truong hop gii qua Dich vu Buu chinh: Co quan, to chire giri hd so qua dich vu Buu
chinh, nhan vién buu chinh ndp hé so truc tiép cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
TTHC cép huyén.

- Qua Dich vu cong tryc tuyén toan trinh: Co quan, to chitc ding ky/dang nhap tai khoan,
xéc thye dinh danh dién tir va thue hién quy trinh ndp hd so truc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia (dichvucong.gov.vn) hoic Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/) theo huéng dan

Dia diém giki ho so:

- Truyc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh: B phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cép
huyén.

- Qua Dich vu cong truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia (dichvucong.gov.vn)
hoic Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Thanh phan ho so:
Tiéu chuén ho so
L. Gui truc tié'p . )
STT | Tén thanh phin hé so hogequa | O mwe |99
' , tuyén wong
DVBuwu chinh
Van ban dé nghi thim dinh duoc ky
tén, dong dau cua co quan, to chirc d€ | Ban chinh vin | Ban dién tir
1 nghj giai the theo quy dinh (truong hop | 4 gidy duoc k'}'/ & |01
t6 chirc khong c6 dau phap nhan thi i
nguoi dung dau t6 chire ky va ghi rd ho
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tén).
2 Du thiao Pé éan giai thé don vi su | Ban giéy Ban dién tir 01
nghi¢p cong lap.
3 Dy thao To trinh giai thé don vi sy | Ban gidy Bandigntr | o,
nghi¢p cong lap
, q Ban gidy Ban dién tir
4 Dy thdao Quyét dinh cua Uy ban nhan 01
dan cap huyén.
Céac van ban cia co quan, t6 chirc c6
thim quyén xéc nhan viée hoan thinh | g4 chinh van | Ban din ti
5 nghia vy vé€ tai chinh, tai san, dat dai, |, , .z .« |01
. i ..+ .« | bangldy duoc ky so
cac khoan vay, ng phai tra va cac van
de khac c6 1ién quan (néu co).

S6 heong hé so: 01

3.2

Tiép nhan hé so TTHC

- Ho so tié’p nhan truc tié:p: Can bo, cong churc, vién chirc tiép nhan hd so (sau
ddy goi chung la Can bé mét cira) tai BO phan Tiép nhan va tra két qua hudng
dan, ho tro cong dan ding ky, ding nhap tai khoan, chuin bi va nop ho so dién tur.
Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop hd so dién tir can bd Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua hd so; quét
(scan), s6 hoa ho so va luu trit ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua déy du, chua chinh xéac theo quy dinh, can by Mot ctra
phai huéng din cong dan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cu bod sung, hoan thién ho so;

Truong hop tr chdi nhan hd so, can bd Mot cua phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop hd so dﬁy dua, chinh xac theo quy dinh, cdn bd Mot cua tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- H6 so tié}) nhan qua Dich vu Buu chinh: Can by Mot ctra phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, ddy du cta hd so; quét (scan), s6 hod hd so va luu trit hod so dién
tur, cap nhat vao co s¢ dir liéu ciia H¢ théng thong tin giai quyét TTHC tinh.
Truong hop hd so chua déy du, chua chinh xac theo quy dinh, can bd Mdt cura
phai huéng dan bd sung, hoan thién hd so.

Truong hop tur chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

Truong hop hd so dﬁy dua, chinh xac theo quy dinh, can bd Mot cura tiép nhan ho
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so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tié}? nhan truc tuyén.' Céan bd Mot cura phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, déy du cta hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bd Mot cura tiép nhan, cép mi hd so thi tuc hanh chinh va xu ly hd so theo
quy trinh. Truong hop hd so chua déy du, chinh xac hodc khong thudc thAm
quyén giai quyét theo quy dinh, can bo Mot ctira phai c6 thong bao, néu 1o ndi
dung, 1y do va huéng dan cu thé, dﬁy du mot 1an dé cong dan bd sung dﬁy du,
chinh xac hodc guri diung dén co quan co thAm quyén.

Viéc théng bao dugc giri qua tai khoan ciia cong dan trén Cong dich vu cong
qudc gia (dichvucong.gov.vn) hodc Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

3.3

Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Ho so hop 1¢ Phong N(f)iqvu nghién cuu, thém dinh hd so va tra két qua cho co quan, td
chuc: 10 ngay lam vi¢e ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

Cach thirc thuc hién: Qua dich vu buu chinh hoac DVC truc tuyén

Pia diém trd két qua:

- Qua dich vu buu chinh: Tai B phéan Tiép nhén va Tra két qua TTHC cép huyén.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cia Co quan, t6 chuc trén trén Cong dich vu cong
quéc gia (dichvucong.gov.vn) hodc Hé théng thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Két qua gidi quyét:

Tiéu chuan ket qua

STT | Tén két qua thii tuc hanh chinh Tra qua dich | Tra tryc : 50
vu buu chinh tuyén uong

Vin ban thim dinh dé 4n giai thé don vi | Ban  chinh | Ban dién tur

1 A A A, : e C e A .« (01
su nghi¢p cong 1ap ctia Phong N6i vu van ban giay | duoc ky so

4 Thaoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16

5 Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh lap
don vi su nghiép
Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

6 - Co quan thuc hién: Phong Noi vy
- Co quan phéi hop:
- Co quan c6 tham quyén: Phong Noi vu

7 Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

8 Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu c6):
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Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:
- Can cit Nghi dinh sb 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh 1ap, 6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

- Quyét dinh s6 1067/QD-BNV ngay 10 thang 12 nim 2020 cua B Noi vu vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh ) 120/2020/Nb-CP ngay
07 thang 10 nam 2020 cuaa Chinh phu vé tham dinh thanh lap, td chuc lai, giai thé
don vi su nghiép cong lap thudc chirc nang quan ly nha nudc cua Bo Noi vu.
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M3 thi tuc: 1.011262

Tén thu tyc: Thérr} dinh thanh l4p t6 chtrc hanh chinh thudc thim quyén quyét dinh cia
Uy ban nhan dan cap huyén

1. Cap thyc hién: Cap huyén

2. Linh vue: Té chirc hanh chinh

3. Trinh ty thue hién:

3.1 | Nop ho so TTHC

Co quan, t6 chirc d& nghi thanh 14p t6 chtrc hanh chinh giri hd so dén Phong Noi vu dé
tham dinh

Cach thue thuc hién:

- Truong hop ndp truc tiép: Tb chuc nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua TTHC cép huyén.

- Trudng hop giri qua Dich vu Buu chinh: T6 chirc gui hd so qua dich vu Buu chinh,
nhan vién buu chinh ndp ho so truc tiép cho B phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC
cap huyén.

- Qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: T chuc diang ky/dang nhdp tai khoan, xéac
thuc dinh danh dién tir va thyc hién quy trinh ndp hd so truc tuyén trén Céng dich vu
cong qubc gia (dichvucong.gov.vn) hodc Hé théng thong tin gidi quyét tha tyc hanh
chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/) theo huéng dan.

Pia diém giri hé so:

- Tryc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh: B phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cap
huyén.

- Qua Dich vu cong truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia (dichvucong.gov.vn)
hoic Hé théng théng tin gidi quyét tha tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Thanh phan hé so:
Tiéu chuin hd so
A Gui truec tié, .. o
STT Tén thanh phin hé so L P\ Gii trgc | O9
oqac qua fuvén lwgng
DVBuu chinh 4
Van ban dé nghi tham dinh dugc ky Ban dién
1 tén, dong dau cia co quan, t0 chirc dé | Ban chinh van @ duoc.k)'/ 01
nghi thanh 1ap t6 chtrc hanh chinh theo | ban giay X
quy dinh S0
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Duy thao to trinh thanh 1ap t6 chic hanh | Ban chinh van | Ban dién

2 ' X ) 01
chinh ban gidy tu
3 Dy thao dé én thanh 14p to chic hanh | Ban chinhvan | Bandién |
chinh ban giay tur
4 Dy thao Quyét dinh cta Uy ban nhan | Ban chinh van | Ban dién 01
dan cap tinh ban giay tur
Si(A kién ballngk Vﬁl"l’\ ban ‘cﬁa CEic €0 qUan | gan chinh van Féﬂ dién,
5 lién quan vé viéc thanh lap t6 chuc |, , .z tir duoc ky | 01
. . ban giay X
hanh chinh sO
Bz%o cé? cﬁa: co quan, t6 chl'I'?‘dé‘nghlj Ban chinh vin Féﬂ dién,
6 thanh 13p ve viéc tiép thu, giai trinh ¥ | - - .. tir dugc ky | 01
kién cua cac co quan lién quan g1y sb

S6 heong hé so: 01

3.2

Tiép nhin ho so TTHC

- Ho so tié}y nhan truc tié'p: Cén b9, cong chirc, vién chuc tiép nhéan ho so (sau
day goi chung la Cén bé mét cira) tai BO phan Tiép nhan va tra két qua hudng
dan, hd tro cong dan diang ky, dang nhap tai khoan, chudn bj va ndp hd so dién
tu. Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop hd so dién tir can bo Mot cira
thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du ciia hd so; quét
(scan), s6 hoa hd so va luu trit hd so dién ti, cap nhat vao co s¢ dir liu cua He
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua déy du, chua chinh xac theo quy dinh, can by Mot cira
phai huéng dan cong dan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 13 ly
do theo mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so;

Truong hop tur chdi nhan hd so, can bo Mot cira phai néu 1o ly do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop hd so déy du, chinh x4c theo quy dinh, can by Mot cura tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Hé6 so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Can bd Mot ctra phai xem xét, kiém
tra tinh chinh xéc, day du cta hd so; quét (scan), s6 hod hd so va luu trit ho so
dién tr, cap nhat vao co sé dir li¢u cua Hé théng thong tin gidi quyét TTHC tinh.
Truong hop hd so chua déy du, chua chinh xac theo quy dinh, can by Mot cira
phai huéng dan bd sung, hoan thién ho so.

Truong hop tur chdi nhan ho so, can bo Mot cira phai néu ro ly do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh;

Trudng hop ho so diy du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot ctra tiép nhan ho
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so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- H6 so tié'p nhan truc tuyén: Céan by Mot ctra phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du ctia ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bd Mot cira tiép nhan, cdp ma hd so thu tuc hanh chinh va xir Iy hd so theo
quy trinh. Tmong hop hd so chwa diy du, chinh xac hoic khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bo Mot ctra phai c6 thong bio, néu rd noi
dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du mot 1an dé cong dan bd sung ddy du,
chinh x4c hodc giri diing dén co quan c6 thim quyén.

Viéc thong bao duge glri qua tai khoan cia cong dan trén  Cong dich vu cong
qudc gia (dichvucong.gov.vn) hoic Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

3.3

Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Ho so hop 1€ Phong N1 vu nghién ctru, tham dinh hd so va tra két qua cho co quan, td
chue: 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢.

Cdch thire thye hién: Qua Dich vu Buu chinh hodc DVC tryc tuyén

Pia diém tra két qua:

- Qua Dich vu Buu chinh : tai B phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cﬁp huyén.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua t6 chic trén  Coéng dich vu cong quéc gia
(dichvucong.gov.vn) hoic Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Két qua gidi quyét:

Tiéu chuan ket qua

. 9 : 7 S6
STT | Tén két qué thi tuc hanh chinh Tra quadich | Tratrue | 0
vu buu chinh tuyén wong

1 Vian ban tham dinh dé an thanh 1ap to | Banchinh | Ban dién tir | 0

chirc hanh chinh ctia Phong Noi vu van ban giay | duoc ky so
4 Thaoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16
5 Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chirc dé nghi thanh lap

don vi sy nghiép

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
6 - Co quan thuc hién: Phong Noi vu

- Co quan phéi hop:

- Co quan c6 tham quyén: Phong Noi vu
7 Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong
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Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Can cur phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Can c&t Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nim 2018 ctia Chinh
phu quy dinh vé thanh 1ap, to chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh;

- Quyét dinh sd 1068/QD-BNV ngay 10 thang 12 nim 2020 cua Bo Noi vu vé
viéc cong bb thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ciia
Chinh phu vé viéc thAm dinh thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé to chirc hanh chinh
thudc chirc nang quan 1y nha nudce ctia BO Noi vu.
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Ma thi tue: 1.009335

Tén thu tyc: Tham dinh t chirc lai t6 chirc hanh chinh thudc thim quyén quyét dinh cua
Uy ban nhan dan cap huyén

1. Cap thue hi¢n: Cap huyén

2. Linh vue: Té chirc hanh chinh

3. Trinh ty thue hién:

3.1 | Nép hd so TTHC

Co quan, t6 chirc d& nghi té chire lai t6 chirc hanh chinh giri ho so' dén Phong Noi vu
tham dinh

Cach thue thuc hién:

- Truong hop ndp truc tiép: Co quan, t6 chirc ndp ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua TTHC cap huyén.

- Trudng hop giri qua Dich vu Buu chinh: Co quan, t6 chirc giri hd so qua dich vu Buu
chinh, nhan vién buu chinh ndp hé so truc tiép cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
TTHC cép huyén.

- Qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Co quan, to chitc dang ky/dang nhap tai khoan,
xéc thyc dinh danh dién tir va thue hién quy trinh ndp hd so truc tuyén trén Cong dich vu
cong quoc gia (dichvucong.gov.vn) hoic Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Dia diém giki ho so:

- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh: B phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cép
huyén.

- Qua Dich vu cong truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia (dichvucong.gov.vn)
hoic Hé thoéng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Thanh phan ho so:
Tiéu chuén hd so
N Guri tryee tiép .. Sé
STT Tén thanh phan ho so hod Gui tryc
odc qua vén lwgng
DVBuwu chinh Y
N T ) Bén chinh van | Bén dién tir
1 beé an to chirc lai to chirc hanh chinh. . L o |01
ban giay duoc ky so
o ) Ban chinh van | Ban dién tir
2 To trinh t0 chire lai to chirc hanh chinh. |, , .; .« |01
ban giay dugc ky so
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Dy thao Quyét dinh ctua Uy ban nhan | Ban chinh van | Ban dién tur

3 A .k 01
dan tinh ban giay
Céac van ban cua co quan, to6 chic cod
thaIP quyen xac nl}an viee ?oanithan.h Ban chinh van | Ban dién tu

4 nghia vy vé€ tai chinh, tai san, dat dai, 01

. i Lo 0T T T ban gia dugc ky s6
cac khoan vay, ng phai tra va cac van slay e Ry

deé khac c6 lién quan (néu co).

S6 heong ho so- 01

3.2

Tiép nhin ho so TTHC

- Ho6 so tiép nhan truc tiép: Can bd, cong chirc, vién chie tiép nhan ho so (sau
ddy goi chung la Cdn bé mét cira) tai BO phan Tiép nhan va tra két qua hudng
dan, ho tro cong dan dang ky, dang nhap tai khoan, chuin bi va nop ho so dién tu.
Truong hop cong dan khong c¢6 nhu cau ndp ho so dién tir can bo Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua ho so; quét
(scan), s6 ho ho so va luu trit ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh, can bd Mot cira
phai huéng dan cong dan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

Truong hop tur chdi nhéan hd so, can bd Mot cira phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop hd so dﬁy dua, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cura tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn qua Dich vu Buru chinh: Can bd Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, ddy du cua ho so; quét (scan), sé hod hd so va luu trir hd so dién
tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu ciia H¢ théng thong tin giai quyét TTHC tinh.
Truong hop hd so chua déy du, chua chinh xéac theo quy dinh, can by Mot ctra
phai huéng dan bd sung, hoan thién ho so.

Truong hop tr chdi nhan ho so, can bd Mot cua phai néu 16 1y do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh;

Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho
so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn truc tuyén: Can bd Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, dﬁy du cta hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bd Mot cura tiép nhan, cép m3 hd so thu tuc hanh chinh va xu ly hd so theo
quy trinh. Trudng hop hd so chwa day du, chinh xac hodc khong thudc thim
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd Mot cira phai c6 thong bao, néu rd ndi
dung, Iy do va hudng dan cy thé, diy di mot 1an dé cong dan bd sung day du,
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chinh x4c hoic giri diing dén co quan c6 tham quyén.

Viéc théng bao duoc giri qua tai khoan cua cong dan Cong dich vu cong qudc gia
(dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

3.3

Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Ho so hop 1¢ Phong N1 vu nghién cuu, tham dinh hd so va tra két qua cho co quan, td

chue: 10 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.

Cach thirc thuc hién: Qua Dich vu Buu chinh hoac DVC truc tuyén

Pia diém tra két qua:

- Qua Dich vu Buu chinh : Tai B phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cép huyén.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan ctia Co quan, t6 chirc trén Cong dich vu cong québc gia

(dichvucong.gov.vn) hoic Hé théng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Két qua gidi quyét:

Tiéu chuin két qua )
. ) : , : So
STT | Tén két qua thi tuc hanh chinh Tra qua dich | Tra truc 0
, 4 lwgng
vu buu chinh tuyén
1 Van ban tham dinh dé én t6 chuc lai to | Banchinh | Ban dién tir| o
churc hanh chinh cia Phong Noi vu van ban giay | dugc ky so
4 Thaoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16
5 Po6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap
don vi su nghiép
Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
5 - Co quan thuc hién: Phong Noi vu
- Co quan phdi hop:
- Co quan c6 tham quyén: Phong Noi vu
7 Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong
8 Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu c6):
Can cr phap ly cda thi tuc hanh chinh:
- Can ci Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 ciia Chinh
9 phu quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1068/QD-BNV ngay 10 thang 12 nim 2020 cia B6 Noi vu vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sb 158/2018/ND-CP cua
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Chinh phii vé viéc tham dinh thanh lap, to chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh
thude chirc nang quan 1y nha nudc cia BO Noi vu.
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Ma thi tuc: 1.011263

Tén thu tuc: Tham dinh giai thé t6 chirc hanh chinh thudc thim quyén quyét dinh cua
Uy ban nhan dan cap huyén

1. Cap thue hi¢n: Cap huyén

2. Linh vue: Té chire hanh chinh

3. Trinh ty thue hién:

3.1 | Nép hd so TTHC

Co quan, t6 chirc dé nghi giai thé to chtrc hanh chinh gui hd so dén Phong Noi vu dé
tham dinh

Cach thue thuc hién:

- Trudng hop ndp truc tiép: Co quan, t6 chirc ndp hod so truc tiép tai B6 phan Tiép
nhan va Tra két qua TTHC cép huyén.

- Trudng hop guri qua Dich vu Buu chinh: Co quan, t6 chirc giri hd so qua dich vu Buu
chinh, nhan vién buu chinh ndp ho so truc tiép cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
TTHC cép huyén.

- Qua Dich vu cong tryc tuyén toan trinh: Co quan, to chirc dang ky/ding nhap tai
khoan, xac thyc dinh danh dién tir va thyc hién quy trinh nop hd so truc myén trén Hé
thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)
theo hudng dan.

Dia diém giki ho so:

- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh: B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cap
huyén.

- Qua Dich vu cong tryc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia (dichvucong.gov.vn)
hoic Hé théng thong tin  giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Thanh phan ho so:
Tiéu chuin ho so
. Guti triec tiép . So
STT Tén thanh phan ho so hod Gui tryc
odc qua uvén lwgng
DVBuu chinh 4
Ban di¢
\ L, Ban chinh van :dl’l 1
1 | Dé an giai thé t6 chirc hanh chinh. . tir dugc 01
ban gidy . X
ky so
2 | To trinh giai thé t6 chirc hanh chinh. Ban chinh van | Ban dién 01
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ban giay tu duoc
ky s6

Dy thao van ban cua co quan hodc | gan chinh vin Ban dién

3 | nguoi c6 thim quyén quyét dinh giai |, , .. , 01
B, ¢0 thath quyen quyet Gt & ban gidy tur
thé t6 churc hanh chinh
Cac van ban cia co quan, t6 chiic c6 L
tham quyen xac nhan viéc hoan thanh | gao hinh van Ban dién
4 nghia vy vé€ tai chinh, tai san, dat dai, tor duoc 01

; : Y%’ |bangia
cac khoan vay, ng phai trd va cac van glay

] ! ky s0
deé khac co lién quan (néu co).

S6 heong hé so: 01

3.2

Tiép nhan hé so TTHC

- Ho so tié’p nhan truc tié;p: Can b0, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so (sau
ddy goi chung la Can b mét cira) tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua hudng
dan, ho tro cong dan ding ky, ding nhap tai khoan, chuan bi va nop ho so dién
tir. Trudng hop cong dan khong c6 nhu cau ndp hd so dién tir can bo Mot cira
thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua ho so;
quét (scan), sb hoa ho so va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dir lidu
ctia Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua dﬁy du, chua chinh xac theo quy dinh, can b Mdt ctra
phai hudng din cong dan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tu chdi nhan hd so, can bo Mot cira phai néu 14 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh.

Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot ctra tiép nhan
hé so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tié’p nhan qua Dich vu Buu chinh: Can by Mot ctra phai xem xé&t, kiém
tra tinh chinh x4c, day du cta hd so; quét (scan), s6 hoa hd so va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co so dit liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh.

Truong hop hd so chua dﬁy du, chua chinh xéac theo quy dinh, can by Mot ctra
phai huéng dan bd sung, hoan thién ho so.

Truong hop tu chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu ro 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so thii tuc hanh chinh;

Truong hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh, can bd Mot ctra tiép nhan
hé so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan triee tuyén: Can bd Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cia hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam céc diéu kién dé tiép
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nhan, can bd Mot cura tiép nhan, cép ma ho so thu tuc hanh chinh va xur ly ho
so theo quy trinh. Truong hop ho so chua day du, chinh x4c hodc khong thudc
thAm quyén giai quyét theo quy dinh, can bd Mot ctra phai c6 thong bio, néu rd
ndi dung, 1y do va huéng din cu thé, ddy dit mot 1an dé cong dan bd sung day
du, chinh xé4c hodc giri diing dén co quan ¢ tham quyén.

Viéc thong bao duge giri qua tai khoan cua cong dan trén  Cong dich vu cong
qudc gia (dichvucong.gov.vn) hodc Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

3.3

Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

H6 so hop 1é Phong Noi vu nghién ctru, thim dinh hd so va tra két qua cho co quan, t6
chue: 10 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

Cach thirc thuc hién: Qua Dich vu Buu chinh hoac DVC truc tuyén

Pia diém tra két qua:

- Qua Dich vu Buu chinh : Tai B phan Tiép nhén va Tra két qua TTHC céip huyén.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan ciia Co quan, to chirc trén Cong dich vu cong qudc
gia (dichvucong.gov.vn) hodc Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Két qua gidi quyét:

Tiéu chuin két qua Sé
STT Tén két qua thi tuc hanh chinh Tra quadich | Tratruc | lug
vu buu chinh tuyén ng
1 | Vanban tham dinh dé én giai the to chirc | Ban chinh van | Ban dién tr| .,
hanh chinh cua Phong Noi vu ban giay duoc ky so
4 | Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
5 Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh lap
don vi su nghiép
Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
6 - Co quan thuc hién: Phong Noi vu
- Co quan phoi hop:
- Co quan c6 tham quyén: Phong Noi vu
7 | Phi, 1& phi (néu c6): Khong
8 | Yéu cau, diéu Kkién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):
9 | Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
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- Can ctr Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nim 2018 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1068/QD-BNV ngay 10 thang 12 nim 2020 cta B6 Noi vu vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP
ctia Chinh phil vé viéc thim dinh thanh 1ap, to chirc lai, giai thé t6 chirc hanh
chinh thudc chlrc nang quan 1y nha nudc ctia BO Noi vu.
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Ma thu tuc: 1.001228

Tén thi tuc: Thong bao mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
41 Luat tin ngudng, ton gido

1. Cap thue hi¢n: Cap huyén

2. Linh vwe: Tin ngudng, ton gido

3. Trinh ty thyc hién:

3.1 Nop ho so TTHC

Cham nhat 12 20 ngay trudc ngay khai giang, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 Diu 41 cia Luat tin
ngudng, t6n gido giri van ban thong bao dén Uy ban nhan dan cap huyén noi mo 16p.

Cach thure thuce hién:

- Truong hgp ndp truc tiép: T6 chuc nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua TTHC cép huyén.

- Trudng hop guri qua Dich vu Buu chinh: T6 chitc gii hd so qua dich vu Buu chinh,
nhan vién buu chinh ndp hd so truc tiép cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC
cap huyén.

- Qua Djch vy cong tryc tuyén mot phan: To chirc ding ky/dang nhap tai khoan, xéac
thuc dinh danh dién tir va thyc hién quy trinh ndp hod so truc tuyén trén Céng dich vu
cong qubc gia (dichvucong.gov.vn) hoic Hé théng thong tin gidi quyét thu tuc hanh
chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/) theo huéng dan

Dia diém giri hé so:

- Tryc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh: B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cap
huyén.

- Qua Dich vu cong truc tuyén trén  Coéng dich vu cong qudc gia (dichvucong.gov.vn)
hoic Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Thanh phén hé so:
Tiéu chuén ho so
. A x Giti tryec tiép So
STT Tén thanh phan ho so . - £
hodc qua Gui tryc tuyén | lwgng
DVBuu chinh

Vian ban thong bao néu 10 tén 16p, | Ban chinh van | Ban di¢n  t
1 dia diém, 1y do, thoi gian hoc, ndi | ban gidy duogc ky sd 01

dung, chuong trinh, thanh phan
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tham du, danh sach giang vién.

S lugng

hd so: 01

3.2

Tiép nhan ho so TTHC

- Ho so tiép nhan triee tiép: Can bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so (sau
day goi chung la Can bé mét cira) tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua hudng
dan, hd tro cong dan dang ky, ding nhap tai khoan, chudn bi va ndp ho so dién
tu. Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop hd so dién tir can bo Mot cira
thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cta hd so;
quét (scan), s6 hoa hd so va luu trit hd so dién tir, cAp nhat vao co sé dit lidu
ctia Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua déy du, chua chinh xéac theo quy dinh, cdn b Mot cura
phai huéng dan cong dan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo miu
Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so dy du, chinh xac theo quy dinh, can bd Mot cira tiép nhan
ho so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tié}) nhan qua Dich vu Buu chinh: Can by Mot cira phai xem xé&t, kiém
tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan), so hod ho so va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co sé dir liéu ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

Truong hop hd so chua déy du, chua chinh xéac theo quy dinh, cdn b M{t cura
phai huéng dan bd sung, hoan thién ho so.

Truong hop tur chdi nhan ho so, can bd Mot cua phai néu 10 ly do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh;

Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan
hé so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- H6 so tiép nhdn truc tuyén: Can bd Mot ctra phai xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, déy du caa ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, can bd Mot cura tiép nhan, cép ma hé so thi tuc hanh chinh va xir ly
hd so theo quy trinh. Trudng hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong
thudc thadm quyén giai quyét theo quy dinh, can bo Mot ctra phai c6 théng bao,
néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du mot 1an dé cong dan bo
sung day du, chinh xac hodc gti dung dén co quan c6 thim quyén.

Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan cua cong dan trén Cong dich vu cong
qudc gia (dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)
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3.3 Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Uy ban nhan dan cdp huyén tiép nhan hd so va xem xét ban hanh vin ban théng bao.
Vin ban thong bao duoc luu tai Uy ban nhan dan cap huyén dé thuc hién cong tac quan
1y nha nuée vé tin ngudng, ton gido.

Cach thure thuce hién: Truc tiép hodc Qua Dich vu Buu chinh hodc qua DVC truc tuyén

Pia diém tra két qua:

- Truc tiép hodc Qua Dich vu Buu chinh tai: B§ phéan Tiép nhan va Tra két qua TTHC
cap huyén.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua T6 chirc trén Cong dich vu cong quoc gia
(dichvucong.gov.vn) hodc Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuin két qua
i Tra truc tiép S6
STT Tén ket qua TTHC - . £
hoac qua Tra truc tuyén lwong
DVBuu chinh
Vin ban Thong bio mé 16p boi
dudng vé ton gido theo quy dinh | Ban chinh vin Bén di¢n tir
1 : . i’ Ao o . 2 01
tai khoan 2 Diéu 41 Luat tin ban giay dugc ky so
ngudng, ton gido.

Thoi han giii quyét:
- Theo quy dinh ciia phdp ludt: Ngay sau khi UBND cap huyén nhan duoc vin
4 ban thong bao hop 1€.
- Theo thyec té tai dia phirong: Ngay sau khi UBND cap huyén nhan dugc vin
ban thong bao hgp 1€.

5 Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chirc (khong bao gom doanh
nghi¢p, HTX)

6 Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Phong N6i vy huyén

- Co quan phdi hop:

- Co quan c6 tham quyén: UBND céip huyén

7 Phi, 1 phi (néu c6): khdng

8 Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Cham nhit 1a 20 ngay truéc ngay khai giang, to chtic ton gido, to chirc ton
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giao truc thudccd trach nhi¢m thong bao.

- Truong hop viéc ma 16p boi dudng vé ton gido vi pham quy dinh tai Diéu 5
ctia Luat tin ngudng, ton gido, Uy ban nhan dan cip huyén c6 vin ban yéu ciu
t6 chuc ton gido, to chirc ton gido truc thudc khong to chirc hodc dimg viée
ma 16p boi dudng.

Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s 162/2017/NP-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu;
- Quyét dinh s6 199/QD-BNV ngay 31/01/2018 ctia B Noi vu.

- Quyét dinh 199/QD-BNV ngay 31/01/2018 vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh Iinh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chitc nang quan 1y ctia B
No6i vu




35

Ma thu tuc: 2.000267

Tén thu tuc: Thong bdo danh muc hoat dong tén gido dbi véi to chuc co dia ban hoat
dong ton gido & nhiéu xa thuéc mot huyén

1. Cap thue hi¢n: Cap huyén

2. Linh vwe: Tin ngudng, ton gido

3. Trinh ty thue hién:

3.1 | Nép hé so TTHC

T chuc ton gido, to chirc t6n gido truc thudc, t6 chic dugce cip chimg nhan ding ky
hoat dong ton gido cd dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu xi thudc mot huyén guri van
ban thong bao vé danh muyc hoat dong t6n gido dién ra hing nim dén Uy ban nhan din
cap huyén.

Cach thure thuc hién:

- Truong hop ndp truc tiép: T chic ndp ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua TTHC cép huyén.

- Trudng hop giri qua Dich vu Buu chinh: T chuc giri hd so qua dich vu Buu chinh,
nhan vién buu chinh ndp hd so truc tiép cho BO phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC
cap huyén.

- Qua Dich vy cong truc tuyén mot phan: T6 chtc dang ky/dang nhéap tai khoan, xac
thuc dinh danh dién tir va thyc hién quy trinh ndp hd so truc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia (dichvucong.gov.vn) hoic Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Pia diém giri hé so:

- Tryc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cap
huyén.

- Qua Dich vu cong truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia (dichvucong.gov.vn)
hoic Hé théng thong tin  gidi quyét tha tyc hanh chinh  tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Thanh phan hoé so:
Tiéu chuin ho so
Giri truec tiép S6
hodc qua Giti truc tuyén lwgng
DVBuu chinh

Vin ban thong bao (theo mau) va | Ban chinh vin | Ban  dién  tur 01

cac tai liéu kem theo (n€u co). ban giay duoc ky so
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S6 lugng hd so: 01

3.2

Tiép nhan ho so TTHC

- Hé so tiép nhan truc tiép: Can bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so (sau
ddy goi chung la Can bé mot cira) tai BO phan Tiép nhan va tra két qua hudng
dan, hd tro cong dan ding ky, dang nhép tai khoan, chuan bi va nop hd so dién
tu. Truong hop cong dan khong c6 nhu cu nop ho so dién tir can bo Mot cira
thue hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, diy du cta hd so; quét
(scan), s6 hoa hd so va luu trir hd so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir licu cua Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua déy du, chua chinh x4c theo quy dinh, can bo Mot ctra
phai huéng dan cong dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi¢n hd so;

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo miu
Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so dﬁy du, chinh x4c theo quy dinh, can bo Mot ctra tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tié}y nhdn qua Dich vu Buu chinh: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém
tra tinh chinh xéac, day du ciia ho so; quét (scan), s hoa ho so va luu trir ho so
dién tir, cap nhat vao co sé dir li¢u cua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.
Truong hop hd so chua dﬁy du, chua chinh x4c theo quy dinh, can bd Mot cira
phai huéng dan bd sung, hoan thién ho so.

Truong hop tur chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu 10 ly do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

Truong hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh, cdn bd Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- H6 so tiép nhan truc tuyén: Can bd Mot clra phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, déy du cua ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam céac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot ctra tiép nhan, cép ma ho so tha tuc hanh chinh va xu ly hd so theo
quy trinh. Truong hop hd so chua day di, chinh x4c hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd Mot cira phai ¢ thong bao, néu rd ndi
dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du mot lan dé cong dan bd sung day du,
chinh xac hodc giri diing dén co quan c6 tham quyén.

Viéc thong bao dugc guri qua tai khoan cua cong dan trén  Cong dich vu cong
qudc gia (dichvucong.gov.vn) hodc Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

3.3

Gidi quyét, tra ho so, két qua gidi quyét TTHC

Uy ban nhan dan cip huyén tiép nhan hd so va xem xét ban hanh vin ban thong bao.
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Vin ban thong bao duge luu tai Uy ban nhan déan cap huyén dé thuc hién cong tac quan
1y nha nuée vé tin ngudng, ton gido.

Cdch thiec thuc hién: Qua Dich vu Buu chinh hoac qua DVC truc tuyén

Pia diém tra két qua:

- Qua Djich vu Buu chinh : Trudng hop t6 chirc ¢6 nhu ciu nhén ban chinh vin ban gidy
va dén nhan truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cép huyén.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan ciia t6 chirc trén  Cong dich vu cong qubc gia
(dichvucong.gov.vn) hoic Hé théng théng tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuin két qua
) Tra truc tiép S6
STT Tén két qua TTHC hodc qua Tré truec tuy én lwong
DVBuu chinh
Vian ban Thong bdo danh muc hoat
1 dong ton giao ddi voi t6 chuc c‘(') dia | Ban chin}} van Ban dién tl:l’ 01
ban hoat dong ton gido & nhiéu xa ban giay duoc ky s6
thudc mot huyén.

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh ciia phdp ludt: Ngay sau khi UBND céap huyén nhan duoc vin
4 | ban thong bao hop 1€.
- Theo thuc té tai dia phwong: Ngay sau khi UBND cép huyén nhan dugc vin
ban thong bdo hop 1¢€.

5 | Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc (khong bao gébm doanh
nghi¢p, HTX)

6 | Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Phong N6i vu huyén

- Co quan phéi hop:

- Co quan c6 tham quyén: UBND cép huyén

7 | Phi, 1¢ phi (néu c6): khdng

8 | Yéu ciu, diéu ki¢n thuc hi¢n thi tuc hanh chinh (néu co):

- Cham nhit 1a 30 ngay ké tir ngay dugc cong nhan, chap thuin hoic duoc cp
chtng nhin ding ky hoat dong t6n gido, t6 chirc ton gido, to chuc tén gido truc
thudc, to chirc duoc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido co dia ban hoat
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dong ton giao ¢ nhiéu xa thudc mot huyén cé trach nhiém giri vin ban thong bao
danh muyc hoat dong ton gigo dién ra hing nim dénPhong Noi vu.

- Cham nhét 13 30 ngay ké tir ngay Luat tin ngudng, ton gido c6 hi¢u lyc, t6 chuc
tén gi4o, t6 chirc ton giao truc thudc, to chirc di duoc cap ching nhan ding ky
hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thuoc mot huyén
trudc ngay Luat ¢6 hi¢u luc co6 trach nhi¢m thong bdo danh muc hoat dong ton
gido dién ra hang nim dén Phong Nbi vu.

- Viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hﬁng nam chi thuc hién
mot 1an. Poi voi cac hoat dong ton gido khong c6 trong danh muc d3 thong bao
thi nguoi dai dién t6 chirc ¢ trach nhiém gui vin ban thong bao bd sung dén
Phong Noi1 vu.

Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 162/2017/NBP-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu;
- Quyét dinh 199/QD-BNV ngay 31/01/2018 vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chitc nang quan 1y cua B Noi vu
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Mau B30
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

D ngay.....thang.....nam......

THONG BAO
Danh muc hoat d9ng ton gido hing nim
hoic danh muc hoat dong ton giso bd sung

Kinh gui: .......... @
Tén t6 chire (chit in hoa):.....vvvveeeeeeeieenn, C) s
I 1T

Théng bao danh muc hoat dong ...%... v6i cac ndi dung sau:

TT | Tén cac hoat Thoi gian Pia diém dién ra hoat | Ghi chd
n A . P dong tbn giao
dong ton giao to chure

TM. TO CHUC ®

(Chit ky, déu)

1) Pja danh noi c6 tru sd cia té chirc tdn gido, té chic tén giao truc thudc hoidc to
chtrc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton giao & trung uong ddi vaiviée thong
bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cta to chirc ¢ dia ban
hoat dong ton gido ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh ddi
VGi viée thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton giao bo sung) cuatd
chtc c6 dja ban hoat dong tén gido & nhiéu huyén thuéc mét tinh; Uy ban nhan dan cap
huyén ddi véi viéc thong bdo danh muc hoat dong ton giao (hoac hoat dong ton gido bd
sung) cta to chtc co dia ban hoat dong tén giao & nhiéu xa thuéc mot huyén; Uy ban nhan
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dan cap xa d6i voiviéc thong bao danh muc hoat dong tén giao (hodc hoat dong ton gido bd
sung) cua to chuc c6 dia ban hoat dong ton giao & mot xa.

@) T4 chic ton giao, té chuc ton giao truc thudc hodc td chirc dugce cip ching nhan
dang ky hoat dong ton gido.

“) Hoat dong ton gido hang nim hodc hoat dong tén gido bd sung.
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Ma thu tuc: 1.000316

Tén thi tuc: Thong bédo danh muc hoat dong ton gido bod sung ddi véi to chic c6 dia
ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thuéc mot huyén

1. Cap thue hi¢n: Cap huyén

2. Linh vwe: Tin ngudng, ton gido

3. Trinh ty thyc hién:

3.1 | Nép hé so TTHC

Cham nhat 14 20 ngay trudc khi dién ra hoat dong tén gido khéng cé trong danh muc da
thong béo hang nim, ngudi dai dién cua t6 chie ton gido, to chic ton gido truc thudc, to
chtrc duoc cdp chimg nhan ding ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong tén gido &
nhiéu xa thuéc mot huyén giri van ban thong bao bo sung dén Uy ban nhan dan cap
huyén.

Cach thuee thuc hién:

- Truong hop ndp truc tiép: C4 nhan ndp hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua TTHC cép huyén.

- Trudng hop gti qua Dich vu Buu chinh: C4 nhan gui hd so qua dich vu Buu chinh,
nhan vién buu chinh ndp ho so truc tiép cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC
cap huyén.

- Qua Dich vu cong tryc tuyén mot phan: Ca nhan ding ky/dang nhap tai khoan, xéac
thuc dinh danh dién tr va thuc hién quy trinh ndp ho so truc tuyén trén  Cong dich vu
cong qudc gia (dichvucong.gov.vn) hoic Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/) theo hudng dan.

Pia diém giri hé so:

- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh: B phéan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cép
huyén.

- Qua Dich vu cong truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia (dichvucong.gov.vn)
hoic Hé théng thong tin  gidi quyét tha tyc hanh chinh  tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/) theo huéng dan.

Thanh phén hé so:
Tiéu chuin ho so
o L s Giti truec tiép So
STT Tén thanh phan ho so . . £
hodc qua Gui truc tuyén | lwong
DVBuu chinh
1 | Vin ban thong bdo (theo mau) va | Ban chinh vin Ban dién tir 01
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cac tai liéu kém theo (n€u co) ban giay duoc ky s6

S6 lugng hd so: 01

3.2

Tiép nhan ho so TTHC

- Ho so tiép nhan truc tiép: Can bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so (sau
ddy goi chung la Can bé mot cira) tai BO phan Tiép nhan va tra két qua hudng
dan, hd tro cong dan ding ky, ding nhép tai khoan, chuan bi va nop hd so dién
tu. Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop hd so dién tir can bo Mot ctra
thue hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, diy du cta hd so; quét
(scan), s6 hoa ho so va luu trit ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua HE
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua dﬁy du, chua chinh xéac theo quy dinh, can bd Mot ctra
phai hudng dan cong dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu 1d 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, cdn bo Mot cira tiép nhan ho
so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tié}y nhan qua Dich vu Buu chinh: Can b§ Mot cura phai xem xét, kiém
tra tinh chinh xéac, day dul ciia hd so; quét (scan), s hoa ho so va luu trir ho so
dién tir, cap nhat vao co so dir liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.
Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira
phai huéng dan bd sung, hoan thién ho so.

Truong hop tur chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu 10 ly do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

Truong hop ho so dﬁy du, chinh x4c theo quy dinh, can bo Mot ctra tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- H6 so tiép nhan truc tuyén: Can bd Mot clra phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du ctia hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cap ma hd so tha tuc hanh chinh va xt 1y hd so theo
quy trinh. Tru’ong hop hd so chua day du, chinh xac hoidc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd Mot cira phai ¢ thong bao, néu rd ndi
dung, 1y do va huéng dan cu thé, diy du mot lan dé cong dan bd sung day du,
chinh x4c hoic giri diing dén co quan c¢6 tham quyén.

Viéc thong bao dugc guri qua tai khoan cua cong dan trén  Cong dich vu cong
qudc gia (dichvucong.gov.vn) hodc Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

3.3

Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC




43

Uy ban nhan dan cip huyén tiép nhan hd so va xem xét ban hanh vin ban thong bao.
Vin ban thong bao duge luu tai Uy ban nhan dan cap huyén dé thuc hién cong tac quan
1y nha nude vé tin ngudng, ton gido.

Cach thure thuce hién: Truc tiép hoac Qua Dich vu Buu chinh hoac DVC truc tuyén

Pia diém tra két qua:

- Tryuc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh : Trudng hop coéng dan c6 nhu ciu nhin ban
chinh vin ban gidy va dén nhén tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC
cap huyén.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cta cong dan trén Cong dich vu céng qudc gia
(dichvucong.gov.vn) hoic Hé théng théng tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuin két qua
, Tra truec tiép Sé
STT Tén ket qua TTHC . . £
hodc qua Tra truc tuyén lwong
DVBuwu chinh

Vian ban Thong bao danh myc hoat | Ban chinh vdn | Ban dién to
dong ton gido bo sung dbi véi t6 | ban gidy duoc ky sd

. ) 01
chtrc c6 dia ban hoat dong ton gido

& nhiéu xa cia UBND cap huyén.

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh ciia phdp ludt: Ngay sau khi UBND céap huyén nhan dugc vin
4 | ban thong bao hop 1€.
- Theo thuec té tai dia phwong: Ngay sau khi UBND cép huyén nhan dugc vin
ban thong bao hgp 1€.

5 | Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam, Nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai

6 | Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Phong No6i vu huyén

- Co quan phéi hop:

- Co quan c6 tham quyén: UBND céip huyén

7 | Phi, I¢ phi (néu c6): khong

8 | Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Cham nhat 14 20 ngay trude khi dién ra hoat dong t6n gido khong c6 trong danh
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muc da thong bao héng nam, nguoi dai di¢n cua td chuc tén giao, td chuc tén
gido tric thudc, to chic duge cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia
ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc mot huyén c6 trach nhiém gui van ban
thong bao bo sung dén Phong Noi vu.

9 | Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu;
- Quyét dinh s6 199/QD-BNV ngay 31/01/2018 ctia B§ Noi vu.

10 | Miu thanh phan hd so: Pon, to trinh, tai liéu dinh kém ngay sau ndi dung cia

TTHC.
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Mau B30
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac
D ngay.....thang.....nam......
THONG BAO
Danh muc hoat d9ng ton gido hing nim
hoic danh muc hoat dong ton gido bd sung
Kinh gui: .......... @ ..
Tén t6 chuc (chit in hoa):..................oooooen... @
LI T 4 PPUR
Théng bao danh muc hoat dong ...%... véi cac ni dung sau:
TT Tén cac hoat Thoi gian | Pia diém dién ra hoat Ghi chu
dong ton gido t0 chire dong ton gido
1
2
N

TM. TO CHUC ©®
(Chir ky, ddu)

@) Pija danh noi cé tru s¢ cua td chirc ton gido, té chuc ton giao truc thudc hoic t6
chtrc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, t6n giao & trung wong dol véiviée thong
bao danh muc hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t chirc o dia ban
hoat dong ton gido ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh dol
V6i viée thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cuatd
chtic ¢o dia ban hoat dong ton giao & nhiéu huyén thuoc mot tinh; Uy ban nhan dan cap
huyén ddi véi viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bod
sung) cua to chuc co dja ban hoat dong tén giao & nhiéu xa thuoc mot huyén; Uy ban nhan
dan cip xa di voiviéc théng bao danh muc hoat dong tén gido (hodc hoat dong ton gido bd
sung) ciia t chuc ¢6 dia ban hoat dong ton giao & mot xa.

@) T4 chic ton giao, té chuc ton giao truc thuoc hodc to chirc duge cip ching nhan
dang ky hoat dong ton gido.

“) Hoat dong ton gido hang ndm hodc hoat dong ton gido bo sung.
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Ma thu tuc: 1.001220

Tén thi tuc: Thong béo to chirc hoi nghi thuong nién cua to chire ton gido, to chirc ton
gido tryc thudc co dia ban hoat dong & mot huyén

1. Cap thue hi¢n: Cap huyén

2. Linh vwe: Tin ngudng, ton gido

3. Trinh ty thyc hién:

3.1 Nop ho so TTHC

Cham nhét 13 20 ngay truéc ngay td chirc hoi nghi, to chice ton gido, to chic tén gido
truc thudc co6 dia ban hoat dong ton gido & mot huyén guri van ban thong bao vé viéc to
chire hoi nghi thuong nién dén Uy ban nhan dan cap huyén.

Cach thure thuce hién:

- Truong hop ndp truc tiép: T chire nop hd so truc tiép tai B§ phan Tiép nhan va Tra
két qua TTHC cép huyén.

- Truong hop gui qua Dich vu Buu chinh: T chirc giri hd so qua dich vu Buu chinh,
nhan vién buu chinh ndp hd so truc tiép cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC
cap huyén.

- Qua Djch vu cong truc tuyén mot phan: T6 chirc dang ky/dang nhap tai khoan, xac
thuc dinh danh dién tr va thyc hién quy trinh nop ho so truc tuyén trén Céng dich vu
cong quéc gia (dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Dia diém giri hé so:

- Tryc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh: Bd phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cap
huyén.

- Qua Dich vu cong truc tuyén trén  Cong dich vu cong qubc gia (dichvucong.gov.vn)
hoic Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Thanh phdn hé so:

Tiéu chuan ho so

. A x Giti tryec tiép So
STT Tén thanh phan ho so . - £
hodc qua Gui tryc tuyén | lwgng
DVBuu chinh

1 Vin ban thong bao (theo mau) va | Ban chinh vin | Ban dién  tu 01

cac tai liéu kém theo (néu co) ban giay duoc ky so

S lugng hd so: 01
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3.2

Tiép nhan ho so TTHC

- Ho so tiép nhdn truc tiép: Can bd, cong chire, vién chie tiép nhan ho so (sau
ddy goi chung la Can bé mét cira) tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua hudng
dan, hd tro cong dan ding ky, ding nhap tai khoan, chuin bi va ndp ho so dién
tu. Truong hop cong dan khong c6 nhu ciu nop hd so dién tir can bo Mot cira
thuc hién tiép nhin phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, dﬁy du cua hd so;
quét (scan), s6 hoa hd so va luu trit hd so dién tir, cAp nhat vao co s dir lidu
ctia Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua d?ly du, chua chinh xéac theo quy dinh, can b Mdt cura
phai huéng dan cong dan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y
do theo mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hé so;

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo miu
Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so dy du, chinh xac theo quy dinh, can bd Mot cira tiép nhan
ho so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tié}) nhan qua Dich vu Buu chinh: Can by Mot ctra phai xem x&t, kiém
tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan), s6 hod ho so va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co sé dir liéu ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

Truong hop hd so chua déy du, chua chinh xéac theo quy dinh, can b Mot cira
phai huéng dan bd sung, hoan thién ho so.

Truong hop tur chdi nhan ho so, can bd Mot cira phai néu 1o ly do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bd Mot cira tiép nhan
ho so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- H6 so tiép nhan tryc tuyén: Can bd Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, déy du caa ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, can bd Mot cura tiép nhan, cép ma hé so thi tuc hanh chinh va xir ly
hé so theo quy trinh. Truong hop hd so chwa day du, chinh xac hodc khong
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd Mot cira phai c6 thong bao,
néu ré ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, ddy da mot 1an dé cong dan bod
sung day du, chinh xac hodc gti dung dén co quan c6 thim quyén.

Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan cuia cong dan trén  Cong dich vu cong
qudc gia (dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

3.3

Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Uy ban nhdn dén cip huyén tiép nhan hd so va xem xét ban hanh vin ban thong bao.
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Vin ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cap huyén dé thuc hién cong tac quan

1y nha nudc ve tin ngudng, ton gido.

Cach thure thuce hién: Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh hoac qua DVC truc tuyén

Pia diém tra két qua:

- Truc tiép hoac qua Dich vu Buu chinh tai: B§ phan Tiép nhén va Tra két qua TTHC
cap huyén.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan ciia T chirc trén Cong dich vu cong qudc gia

(dichvucong.gov.vn) hodc Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuin két qua
i Tra truc tiép S6
STT Tén ket qua TTHC - . £
hoac qua Tra truc tuyén lwong
DVBuu chinh
Vin ban thong bao td chuc hoi
1 nghi thuong nién cua t6 chirc t6n | Ban chinh van Bén di¢n tir 01
gido, t0 churc ton gido truc thudc ban gidy duoc ky sd
c6 dia ban hoat dong & mgt huyén.
Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh ciia phdp ludt: Ngay sau khi UBND cap huyén nhin dugc vin
4 ban thong bao hop 1€.
- Theo thyec té tai dia phirong: Ngay sau khi UBND cap huyén nhan dugc vin
ban thong bdo hop 1¢€.
5 Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic (khong bao gdm doanh
nghi¢p, HTX)
6 Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién: Phong N6i vu huyén
- Co quan phdi hop:
- Co quan c6 tham quyén: UBND cip huyén
7 | Phi, 1¢ phi (néu cé): khong
8 | Yéu cau, diéu Kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu cé):
Cham nhét 13 20 ngdy trudc ngay té chirc hoi nghi, to chirc ton gido, to chirc
ton giao truc thude cod dia ban hoat dong ton gido & mot huyén co trach nhiém
giri vin ban thong bao vé viéc to chirc hoi nghi thuong nién dén Phong Noi




49

vu.

9 Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh sé 162/2017/NP-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu;
- Quyét dinh s6 199/QD-BNV ngay 31/01/2018 ciia B4 Noi vu.
- Quyét dinh 199/QP-BNV ngay 31/01/2018 vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh Iinh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chitc nang quan 1y cua Bo
NoO1 vu

10 | MAu thanh phéan ho so: Pon, to trinh, tai liéu dinh kém ngay sau ndi dung

cua TTHC.




Mau B31
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

D ngay.....thang.....nam......
THONG BAO
T6 chic hoi nghi thwong nién

Kinh gtri: .......... @

Tén to chitc (chit in hoa): «...vvvvvvneeveeeiee® e,

1 o S

Thong bao vé viéc t6 chire hdi nghi thudng nién véi cac ndi dung sau:

NOLAUNE: o e e

ThOT GIAN: ..o e e

DI GIIM: e,

Van ban kem theo gom: Du kién thanh phan, s6 luong nguoi tham du; chuong

trinh t0 chirc hoi nghi thuong nién.

TM. TO CHUC ©
(Ky, ghi ré ho tén, ddu)

@) Pia danh noi c6 tru s& ctia to chirc ton gido hodc td chic ton giao truc thudc.

@ Co quan quan ly nha nudc ve tin ngudng, tdn gido ¢ trung wong doi véi Viéc to
chic hdi nghi thuong nién cia t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, to chic
duoc cdp ching nhan dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh;
co quan chuyén mén v¢€ tin ngudng, tén giao cap tinh dbi vOi vige t6 chuc hoi nghi
thuong nién cua td chire ton gido, to chirc ton gido truc thudce, t6 chitc duge cap ching
nhén dang ky hoat dong ton gido co6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh;
Uy ban nhédn dan cip huyén d6i voi viée td chirc hoi nghi thudng nién cua td chirc ton
giao truc thudc cé dia ban hoat dong & mot huyén.

® T chuc ton giao, to chic ton giao truc thudc hodc té chirc duoc cAp ching
nhén dang ky hoat dong ton gido.
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Ma thu tuc: 1.001212

Tén thu tuc: bé nghi td chtrc dai hoi ca td chirc ton giao, t6 churc ton giao truc thudc,
td chire duoc cép chirng nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mat
huyén

1. Cap thuc hién: Céap huyén

2. Linh vue: Tin ngudng, ton giao

3. Trinh ty thuc hién:

3.1 Nop ho so TTHC

T churc ton gido, to chirc ton gido truc thudce, to chirc duoc cip ching nhan ding ky
hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & mot huyén trude khi t6 chirc dai hoi giri hd so
dé nghi dén Phong Noi vu.

Cach thure thuc hién:

- Trudng hop ndp truc tiép: To chirc ndp hd so truc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra
két qua TTHC cép huyén.

- Trudng hop giri qua Dich vu Buu chinh: T6 chitc gui hd so qua dich vu Buu chinh,
nhan vién buu chinh ndp hd so truc tiép cho B phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC
cap huyén.

- Qua Dich vy cong tryc tuyén mot phan: To chirc ding ky/dang nhap tai khoan, xéac
thuc dinh danh dién tr va thuc hién quy trinh ndp hd so truc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia (dichvucong.gov.vn) hoic Hé théng thong tin gidi quyét thu tuc hanh
chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Pia diém giri hé so:

- Tryc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh: B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cap
huyén.

- Qua Dich vu cong truc tuyén trén  Cong dich vu cong qubc gia (dichvucong.gov.vn)
hoic Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Thanh phan hé so:

Tiéu chuan ho so

o L s Giri triee tiép S6
STT Tén thanh phan ho so 9 .. £
hodc qua Gui truc tuyén | lwgng
DVBuu chinh

Ban chinh van | Ban dién tir duoc

1 Vin ban dé nghi (theo mau) 01

ban gidy ky s6
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. . . Bén dién tir dugc
Bao céo tong két hoat dong cua t6 | Ban chinh van : '

2 . ky s6 hodc Ban 01
hi ban oid hog
chuc an giay <& hod
3 Du thao hién chuong hodc hién | Ban chinh van | Ban dién tir duoc 01

chuong stra d6i (n€u co) ban gidy ky so

S6 lugng hd so: 01

3.2

Tiép nhan ho so TTHC

- Ho so tiép nhdn truc tiép: Can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so (sau
ddy goi chung la Can b mét cira) tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua hudng
dan, hd trg cong dan ding ky, ding nhap tai khoan, chuan bi va nop hd so dién
tir. Trudng hop coéng dan khong c6 nhu cau ndp hd so dién tir can bd Mot ctra
thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xAc, dﬁy du caa ho so;
quét (scan), s6 hoa hd so va luu trir hd so dién ti, cap nhat vao co sé dir li¢u
ctia Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua déy dua, chua chinh xac theo quy dinh, can b Mot cuira
phai huéng din cong dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 1o 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo miu
Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan
hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tié’p nhan qua Dich vu Buu chinh: Can b Mot cira phai xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cia hd so; quét (scan), s6 hoa hd so va luu trit hd so
dién tir, cap nhat vao co so dir liu cia Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

Truong hop hd so chua déy dua, chua chinh xac theo quy dinh, cdn bo Mot cura
phai huéng dan bd sung, hoan thién ho so.

Truong hop tu chdi nhan hd so, can b Mot cua phai néu rd ly do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh;

Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can b Mot ctra tiép nhan
ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhén truc tuyén: Can bd Mot ctra phai xem xét, kiém tra tinh chinh
Xac, dﬁy du cta hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép
nhan, can b Mot ctra tiép nhan, cép mi ho so thi tuc hanh chinh va xu ly ho so
theo quy trinh. Trudong hop hd so chua ddy du, chinh xac hodc khong thudc
thim quyén giai quyét theo quy dinh, can bo Mot cira phai c6 thong bio, néu rd
n6i dung, 1y do va hudng dan cu thé, diy du mot 1an dé cong dan bo sung day
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du, chinh xac hodc gui dung dén co quan c6 tham quyén.

Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan cia cong dan trén  Cong dich vu cong
quéc gia (dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

3.3 Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Buwéc 1: Phong Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so, trinh Uy
ban nhan din cap huyén: 20 ngay

Cdch thirc thyc hién: gui lién thong

Pia diém giti hé so: Thyc hién trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Thanh phan hé so:
Tiéu chuan ho so
- en thanh ohin b Giii truec tiép Gui lién thong Sé
én thanh phan ho so hodec qua qua HTTTGQ lwong
DVBuu chinh TTHC
To trinh vé viée cho phép to chirc Bén dién tir dugc
cudc 1& ngoai co s ton gido, dia ky s6
1 2 (o oax s . 01
diém hop phép da dang ky c6 quy
md td chirc & mot huyén.
) g Ban dién tir d
Ho so da tiép nhan ctua khach ’an Alen }I u’(;ic
2 . ky s0 hoac Ban| 01
hang. X1 s
s0 hoa

S lwong ho so: 01

Buwoc 2: Uy ban nhan dan cép huyén can ctr To trinh cua Phong Noi vu chép thuan hoac
khong chap thuan vé viée to chirc dai hoi. Truong hop tir chdi dé nghi phai tra 101 bang
van ban va néu ro ly do: 05 ngay

Cdch thiec thyc hién: Gui lién thong

Pia diém tra két qua: Thyc hién trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Két qua gidi quyét:

Tiéu chuan ket qua

Gui lién thong
qua HTTTGQ

S6
lwgng

. Giri truec tiép
STT Tén ket qua TTHC hod
odc qua

DVBwu chinh TTHC
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Van ban tra 101 chép thuan hoac
khong chap thuan vé viée to chirc
dai hoi.

Ban chinh van
ban gidy

Ban dién tir duoc
ky s6

01

Buéc 3: Phong Noi vu tra két qua cho t6 chire

Cach thure thuce hién: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hodc qua DVC truc tuyén

Pia diém tra két qua:

- Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh: Tai B§ phéan Tiép nhan va Tra két qua TTHC

cap huyén.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan ciia TO chirc trén Cong dich vu cong qudc gia

(dichvucong.gov.vn) hodc Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuin két qua
i Tra truc tiép S6
STT Tén ket qua TTHC . . £
hodc qua Tra truc tuyén |qu’ng
DVBuu chinh
- 9 ” l\ . h,( h A h -
Vafl ban A’tra GIA ¢ Eip T,Auar; O?C Bén chinh van | Ban dién tir duoc
1 khong chap thuan vé viéc to chac ban eid 19 s6 01
dai hoi. sy Y
Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh ciia phdp ludt: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop
4 1€.
- Theo thuec té tai dia phwong: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop
1€.
5 Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic (khong bao gdm doanh
nghi¢p, HTX)
6 Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién: Phong Néi vu
- Co quan phéi hop:
- Co quan c6 tham quyén: UBND cép huyén
7 | Phi, 1¢ phi (néu ¢6): khong
8 | Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
9 Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:
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- Luat Tin ngudng, ton giao ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 162/2017/NP-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu;
- Quyét dinh s6 199/QD-BNV ngay 31/01/2018 ctia B6 Noi vu.

10

MAu thanh phan hd so: Don, to trinh, tai liéu dinh kém ngay sau ndi dung cua
TTHC.
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Mau B33
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

D ngay.....thang.....nam......
PE NGHI
Vé viée to chire dai hgi

Kinh gtri: .......... @

Tén td chitc (chit in hoa): .....covvvvveieeeeeennn... ® e,

U SO oo

Pé nghi vé viée té chire dai hdi véi cac ndi dung sau:

LY dO 0 CRTIC: e,

NOLAUNE: o e e

Thot gian: ..

Pja diém: . et e ee e e e e e enaaa e

Van ban kem theo gom: Chucmg trlnh t6 chu:c dal h01 du klen thanh phan, s
luong nguoi tham dy; bao cao tong két hoat dong cua to chirc; du thao hién chuong
hoac hién chuong stra doi (néu co).

TM. TO CHUC ©
(Ky, ghi ré ho tén, ddu)

@) Pja danh noi 6 tru so ca td chirc ton gido, to chuc tén giao truc thudc hodc
t6 chtrc dugc cip ching nhan ding k}'/ hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong ddi voi viéc
t6 chuc dai hoi cia to chire ton gido, t6 chic ton gido truc thude, to chirc duge cap
ching nhén dang ky hoat dong ton gidoco dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan
chuyén mén v¢ tin ngudng, ton giao cap tinh dbi véi viée t6 chirc dai hoi cua to
chtrcton giao, td chirc ton gido truc thude, td chirc duogc cap chirng nhan dang ky hoat
dong ton giao co dia ban hoat dong & nhiéu huyén thugc mdt tinh; Uy ban nhan dan
cr?ip huyén ddi vai viée t6 chie dai hdi cua to chire ton gido truc thude cé dia ban hoat
dong & mdt huyén.

@ T6 chirc ton giao, t6 chuc ton gido truc thudc hodc to chirc duge cip ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.
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Ma thi tuc: 1.001204

Tén thi tuc: Dé nghi t6 chtrc cude 18 ngoai co s& ton gido, dia diém hop phap di ding
ky ¢6 quy mo to chirc & mot huyén

1. Cap thue hi¢n: Cap huyén

2. Linh vye: Tin ngudng, ton gido

3. Trinh ty thyc hién:

3.1 | Nép hé so TTHC

Trudc khi to chic cude 18 ngoai co sé tén gido, dia diém hop phap di ding ky c6 quy
mo td chic & mot huyén, t6 chire ton gido, t6 chuc ton gido truc thudc, t6 chire duoc cép
ching nhéan dang ky hoat dong ton gido giri ho so dé nghi dén Phong Noi vu.

Cach thure thuce hién:

- Truong hop ndp truc tiép: Tb chuc nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua TTHC cép huyén.

- Trudng hop giri qua Dich vu Buu chinh: T chuc giri ho so qua dich vu Buu chinh,
nhan vién buu chinh ndp hd so truc tiép cho BO phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC
cap huyén.

- Qua Dich vu cong tryc tuyén mot phan: T chtc dang ky/dang nhap tai khoan, xac
thuc dinh danh dién tir va thuc hién quy trinh ndp ho so truc tuyén trén Céng dich vu
cong qudc gia (dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Dia diém giri hé so:

- Tryc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cap
huyén.

- Qua Dich vu cong truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia (dichvucong.gov.vn)
hoic Hé théng thong tin giai quyét tha tyc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Thanh phén hé so:
Tiéu chuén ho so
. A a Giki tryec tiép S6
STT Tén thanh phan ho so . - £
hodc qua Gui tryc tuyén | lwgng
DVBuu chinh
5 i x Ban chinh va Ban dién tu
1 | Vin ban dé nghi (theo mau) an ehimi van oA 01
ban gidy dugc ky so

S lugng hd so: 01




58

3.2

Tiép nhan ho so TTHC

- Ho so tiép nhan truc tiép: Can bd, cong chire, vién chie tiép nhan hd so (sau
day goi chung la Can bo mot cua) tai BO phan Tiép nhan va tra két qua hudéng
dan, hd tro cong dan ding ky, dang nhap tai khoan, chuin bi va ndp hd so dién
tu. Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop ho so dién tir can bo Mot ctra
thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, déy du cua hd so; queét
(scan), s6 hoa hd so va luu trit hd so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua déy du, chua chinh xéac theo quy dinh, can bd Mot ctra
phai hudng dan cong dan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y
do theo mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hé so;

Truong hop tir chdi nhan hd so, can b Mot cira phai néu 1d 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop hd so dy du, chinh x4c theo quy dinh, can b Mot cira tiép nhan hd
so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tié}y nhan qua Dich vu Buu chinh: Can bd Mot cira phai xem xé&t, kiém
tra tinh chinh xéac, day du ciia ho so; quét (scan), s6 hoa hod so va luu trit hd so
dién tir, cap nhat vao co so dir liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.
Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, can bo Mot ctra
phai huéng dan bd sung, hoan thién hd so.

Truong hop tir chdi nhan hd so, can b Mot cira phai néu 18 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

Truong hop hd so déy du, chinh xéac theo quy dinh, can bo Mot ctra tiép nhan hd
so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tié’p nhan truc tuyén: Can by Mot ctra phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du ctia hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam céc diéu kién dé tiép nhén,
can bo Mot cira tiép nhan, cap mi hd so tha tuc hanh chinh va xtr 1y hd so theo
quy trinh. Tru’ong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khéng thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bo Mot cira phai c6 théng bao, néu rd nodi
dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du mot lan dé cong dan bd sung day du,
chinh x4c hodc giri ding dén co quan c6 thim quyén.

Viéc thong bao dugc guri qua tai khoan cua cong dan trén  Cong dich vu cong
quoc gia (dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

3.3

Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Buéc 1: Phong Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so, trinh Uy
ban nhan din cdp huyén: 20 ngay
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Cdch thiec thuc hién: Gui lién thong

Pia diém giri hé so- Thuc hién trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Thanh phan hé so:

Tiéu chuin ho so
STT Tén thanh phin hé so Giii truc tiép | Cuiliénthong | o
hodc qua qua HTTTGQ lwgng
DVBuu chinh TTHC
T trinh vé viée cho phép t6 chirc Ban dién to
cudc 1& ngoai co s& ton gido, dia duoc ky sd
1 2 L an s .y 01
diém hop phap da diang ky co6 quy
mé td chirc & mot huyén.
Ban dién tir
2 | Hd so di tiép nhan cua khach hang. duogc ky s6 hodc 01
Ban sb hoa

S6 lugng hd so: 01

Buwoc 2: Uy ban nhan dan cép huyén can ctt To trinh ciia Phong Noi vy chép thuan hoac
khong chip thuan vé viéc t6 chirc cudc 18 ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da
dang ky. Trudng hop tir chbi dé nghi phai tra 101 bang vin ban va néu 1 1y do: 05 ngay

Cdch thirc thuc hién: Gui lién thong

Pia diém giri két qua: Thuc hién trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuian két qua
STT Tén két qua TTHC hodc qua qua HTTTGQ lrong
DVBuu chinh TTHC
Van ban tra 101 chép thuan hoac
1 khong chip thuan vé viéc t6 chirc Ban dién tur 01

cudc 1& ngoai co s& ton gido, dia duoc ky s6
diém hop phéap di dang ky.

Buwéc 3: Phong Noi vu tra két qua cho t6 chire

Cach thire thuce hién: Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh hoédc qua DVC truc tuyén
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Pia diém tra két qua:

- Truc tiép hoac qua Dich vu Buu chinh tai: B§ phan Tiép nhén va Tra két qua TTHC
cap huyén.

- DVC truc tuyén: Qua tai khoan cia T4 chic trén Cong dich vu cong qudc gia
(dichvucong.gov.vn) hoic Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuén két qua
, Tra truc tiép Sé
STT Tén két qua TTHC . , %
hodc qua Tra tryc tuyén | lwong
DVBuu chinh

Van ban tra 101 chép thuan hoac
khong chap thuan vé viéc to chic | Ban chinh van | Ban dién  tir
cudc 18 ngoai co sd ton gido, dia | ban gidy duogc ky sd

diém hop phéap da dang ky.

01

Thoi han giai quyét:

- Theo quy dinh cia phdp ludt: 25 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop
4 |1¢.

- Theo thuec té tai dia phuwong: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop

A

1¢.

5 | Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc (khong bao gom doanh
nghi¢p, HTX)

6 | Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Phong No6i vu

- Co quan phéi hop:

- Co quan ¢ thim quyén: UBND cip huyén

7 | Phi, 1¢ phi (néu c6): khdng

8 | Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

9 | Can cir phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

- Luét Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh phu;
- Quyét dinh s6 199/QD-BNV ngay 31/01/2018 ctia B§ Noi vu.

10 | MAu thanh phén hd so: Don, to trinh, tai liéu dinh kém ngay sau ndi dung cua
TTHC.




Mau B34
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

B ngay......thang.....nam...

PE NGHI
To chic cudc I8 ngoai co sé ton gizo hodc dia diém hop phap da ding ky
Kinh gti: .......... @
Tén t6 chirc (chit in hoa): ....ovvvveneeieeiennn.. ®)
U SO oot e ———
Pé nghi vé viée to chire cude 18 ...™... v6i cac ndi dung sau:
TN CUOC L8: e
NguOt ChU tri: oo e
NOLAUNE: oo e e
Thoi gian thuc hi€n: ... e
Dia diém thuc hi€n: ...,
QUY 10 ottt e
Vén~bén kém theo gém: Chuong trinh td chuc cudce 1&; du kién thanh phén tham
du cudc le.

TM. TO CHUC ©@
(Chir ky, ddu)

@) Pja danh noi 6 tru so cia td chirc ton gido, to chic tén giao truc thudc hodc
to churc dugc cap chiing nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén giao cap tinh noi du kién t6 chirc
cudc 1€ doi vai cudc lé co quy md té chac ¢ nhieu huyén thuoc mot tinh hoac & nhiéu
tinh; Uy ban nhan dan cap huyén doi vai cudc le ¢ quy mo té chixc & mot huyén.

®) T6 chirc ton gi4o, to chirc ton gido truc thuge hodc o chire dugce cap chimg
nhéan dang ky hoat dong tén gido. Dbi véi to chuc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, ngudi thay mit to chirc phai ky tén va dong dau.

) Cudc 1& ngoai co sé ton gido hodc dia diém hop phap da ding ky.



62

Ma thu tuc: 1.001199

Tén tha tuc: Dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& tén gido, dia diém hop
phap di dang ky c6 quy md t chirc & mot huyén

1. Cap thue hi¢n: Cap huyén

2. Linh vwe: Tin ngudng, ton gido

3. Trinh ty thuc hién:

3.1 | Nép hé so TTHC

Truéc khi giang dao ngoai dia ban phu trach, co so tén gido, dia diém hop phap di ding
ky c6 quy mé to chitc & mot huyén, chirc sic, chirc viée, nha tu hanh gt vin ban dé
nghi dén Phong Noi vu.

Cach thure thuce hién:

- Trudng hop ndp truc tiép: T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua TTHC cép huyén.

- Truong hop giri qua Dich vu Buu chinh: T6 chtc, ¢4 nhan giri ho so qua dich vu Buu
chinh, nhan vién buu chinh ndp hd so truc tiép cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
TTHC cip huyén.

- Qua Dich vy cong tryc tuyén mot phén: T6 chirc, c4 nhan dang ky/dang nhép tai
khoan, xac thuc dinh danh dién t&r va thuc hién quy trinh nop hd so truc tuyén trén
Cong dich vu cong qudc gia (dichvucong.gov.vn) hoic Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/) theo huéng dan.

Dia diém giri hé so:

- Tryc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cap
huyén.

- Qua Dich vu cong truc tuyén trén  Cong dich vu cong quéc gia (dichvucong.gov.vn)
hoic Hé théng thong tin giai quyét tha tyc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Thanh phén hé so:
Tiéu chuan ho so
o L s Giti truec tiép So
STT Tén thanh phan ho so . .. £
hodc qua Gui truc tuyén | lwgng
DVBuu chinh

o i Ban chinh vin | Ban dién tir d
1 | Vin ban d& nghi (theo mau) an chinfi van | ban dieh Brauoe ) g,

ban gidy ky s6

S lugng hd so: 01
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3.2

Tiép nhan ho so TTHC

- Ho so tiép nhdn truc tiép: Can bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so (sau
day goi chung la Can bé mot cira) tai BO phan Tiép nhan va tra két qua hudng
dan, hd tro cong dan ding ky, dang nhép tai khoan, chuan bi va nop hd so dién
tu. Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop hd so dién tir can bd Mot ctra
thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xAac, dﬁy du cua hd so; quét
(scan), sb hoa hd so va luu trit hd so dién tir, cip nhat vao co sé dit liéu cua Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua déy du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot ctra
phai hudng dan cong dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y
do theo mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hé so;

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu 1d 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh, can bd Mot cira tiép nhan ho
so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tié}y nhan qua Dich vu Buu chinh: Can b§ Mot cura phai xem xét, kiém
tra tinh chinh xéac, day dul ciia hd so; quét (scan), s hoa ho so va luu trir ho so
dién tir, cap nhat vao co so dir liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.
Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot ctra
phai huéng dan bd sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi nhan hd so, can b Mot cira phai néu rd 1y do theo miu
Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

Truong hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh, can b Mot cira tiép nhan hd
so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tié’p nhan truc tuyén: Céan by Mot ctra phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du ctia hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cap md hd so tha tuc hanh chinh va xtr 1y hd so theo
quy trinh. Tru’ong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd Mot cira phai ¢ thong bao, néu rd noi
dung, 1y do va huéng dan cu thé, ddy du mot lan dé cong dan bd sung day du,
chinh xac hoic giri diing dén co quan ¢ tham quyén.

Viéc thong bao dugc gl qua tai khoan cta cong dan trén  Cong dich vu cong
quoc gia (dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

3.3

Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Buéc 1: Ho so hop 1¢, Phong Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho
s0, trinh Uy ban nhan dan cip huyén: 20 ngay
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Cdch thiec thuc hién: Gui lién thong

Pia diém giri hé so- Thuc hién trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

Thanh phan hé so:

Tiéu chuin ho so
- Tém thanh ohdn ha Giti truec tiép Gui lién thong Sé
€n thanh phan no so hodc qua qua HTTTGQ lwgng
DVBuu chinh TTHC
T& trinh vé viée cho phép giang dao Ban di¢n to duogc
ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton ky sb
1 e a2 e a1 01
gido, dia diém hop phap da dang ky
c6 quy md to chirc & mot huyén.
Ban dién tir duogc
2 | H so da tiép nhan cua khach hang. ky s6 hoic Ban 01
sO hoa

S6 lugng hd so: 01

Buéc 2: Uy ban nhan dan cip huyén can cit To trinh ciia Phong No6i vu chap thuan hoic
khong chip thuan vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, cudc 1& ngodi co sé ton
gi4o, dia diém hop phap da dang ky. Truong hop tir chdi dé nghi phai tra 10i bang vin
ban va néu rd 1y do: 05 ngay

Cdch thiec thyc hién: Gui lién thong

Pia diém tra két qua: Thyc hién trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuin két qua
o Guti tryec tidp | GU1lién thong | g
STT Tén ket qua TTHC hodac qua qua HTTTGQ lwong
DVBuu chinh TTHC

Vian ban tra 10i chdp thuan hoic
khong chép thuén vé viéc giang dao
1 | ngoai dia ban phu trach, co s& ton
gi4o, dia diém hop phap da dang ky
ctia UBND cap huyén.

Ban dién tir duoc

. 01
ky s0

Buéc 3: Phong Noi vu tra két qua cho to chirc




65

Cach thuee thuc hién: Truc tiép hodc Qua dich vu buu chinh hodc qua DVC truc tuyén

Pia diém tra két qua:

- Qua dich vu buu chinh tai: B§ phan Tiép nhén va Tra két qua TTHC cfip huyén.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua T4 chirc, ca nhan trén Cong dich vu coéng qubc
gia (dichvucong.gov.vn) hoic Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuian két qua
i . s Sé
STT Tén két qua TTHC Tra tryc tiep , °
hodc qua Tra tryc tuyén | lwgng
DVBuu chinh
Van ban tra loi chﬁp thuan hoac
khong chap thuan vé viéc giang dao | _, , . P
e 1 ) ~ | Ban chinh van | Ban dién tr duoc
1 ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton |, ., .z 01
s e 4R L em e . | ban giay ky so
gido, dia diém hop phap da dang ky
ctia UBND cap huyén.
Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh ciia phdp ludt: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d hd so hop
4 |18
- Theo thuec té tai dia phwong: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop
1€.
5 | P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong din Viét Nam,T6 chirc (khong
bao gom doanh nghiép, HTX)
6 | Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan thyuc hién: Phong No6i vu
- Co quan phdi hop:
- Co quan c6 tham quyén: UBND céip huyén
7 | Phi, 1¢ phi (néu c6): khdng
8 | Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
9 | Can cir phap ly ciaa thu tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu;
- Quyét dinh s6 199/QD-BNV ngay 31/01/2018 ctiia B4 Noi vu.
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10

MAu thanh phén hd so: Don, to trinh, tai liéu dinh kém ngay sau ndi dung cua
TTHC.
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Ma thu tuc: 1.001180

Tén thi tuc: Thong bio t6 chirc quyén gdp ngoai dia ban mot xi nhung trong dia ban
mdt huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thude
trung wong cta co so tin ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc

1. Cap thuc hién: Céap huyén

2. Linh vue: Tin ngudng, ton giao

3. Trinh ty thuc hién:

3.1 Nop ho so TTHC

Trude khi t6 chitc quyén gop 10 ngay, co sé tin ngudng, to chuc tén gido, to chirc ton
gido truc thudc to chirc quyén gop ngoai dia ban mot x3 nhung trong dia ban mot
huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung
wong thong bao bang vin ban dén Uy ban nhin dan cap huyén noi t6 chtrc quyén gop.

Cach thuee thuc hién:

- Truong hop ndp truc tiép: T chire nop hd so truc tiép tai B§ phan Tiép nhan va Tra
két qua TTHC cép huyén.

- Truong hop gui qua Dich vu Buu chinh: T chirc giri hd so qua dich vu Buu chinh,
nhan vién buu chinh ndp hd so truc tiép cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC
cap huyén.

- Qua Djch vu cong truc tuyén mot phan: T6 chirc dang ky/dang nhap tai khoan, xac
thuc dinh danh dién tr va thuc hién quy trinh ndp hd so truc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia (dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/) theo hudng dan.

Pia diém giri hé so:

- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh: B phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cép
huyén.

- Qua Dich vu cong truc tuyén trén  Cong dich vu cong qubc gia (dichvucong.gov.vn)
hoic Hé théng thong tin giai quyét tha tyc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Thanh phén hé so:
Tiéu chuin ho so
o s Giti triec tiép So
STT Tén thanh phan ho so . .. £
hodc qua Gui truc tuyén | lwong
DVBuu chinh
1 Vin ban thong bdo (theo mau) va | Ban chinh vin Ban dién tir 01
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cac tai liéu kém theo (n€u co) ban giay duoc ky so

S6 heong ho so: 01

3.2

Tiép nhan ho so TTHC

- Ho so tiéln nhan truc tié)p: Cén b, cong chirc, vién chuc tiép nhan ho so (sau
ddy goi chung la Can bé mét cira) tai BO phan Tiép nhan va tra két qua hudng
dan, hd tro cong dan dang ky, ding nhap tai khoan, chudn bi va ndp ho so dién
tir. Truong hop cong dan khong c6 nhu cau ndp ho so dién tir can bo Mot cia
thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cta hd so;
quét (scan), s6 hoa hd so va luu trit hd so dién tir, cAp nhat vao co s dit lidu
ctia Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua déy du, chua chinh x4c theo quy dinh, can bd Mdt cira
phai huéng dan cong dan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chdi nhan ho so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh.

Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bd Mot cira tiép nhan
hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tié’p nhan qua Dich vu Buu chinh: Can bo Mot ctra phai xem x¢ét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), s6 hod hod so va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co s dir liéu cua Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh.

Truong hop hd so chua déy du, chua chinh x4c theo quy dinh, can bd M4t cura
phai hudng din bo sung, hoan thién hé so.

Truong hop tur chdi nhan ho so, can bd Mot cua phai néu 10 ly do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so thii tuc hanh chinh;

Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bd Mot ctra tiép nhan
hd so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn triec tuyén: Can bd Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, déy du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam céac diéu kién dé
tiép nhan, can b Mot cira tiép nhan, cﬁp mi ho so thi tuc hanh chinh va xu ly
hd so theo quy trinh. Trudng hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong
thudc thdm quyén giai quyét theo quy dinh, can bo Mot cira phai c6 thong bao,
néu rd nodi dung, Iy do va huéng dan cu thé, diy du mot lan dé cong dan bo
sung day du, chinh x4c hodc giri ding dén co quan c6 thim quyén.

Viéc thong bao duoc guri qua tai khoan cta cong dan trén  Cong dich vu cong
quéc gia (dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)
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3.3 Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Uy ban nhan dén cip huyén tiép nhan ho so va xem xét ban hanh vin ban thong bao.
Vin ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cap huyén dé thuc hién cong tac quan
Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido va kiém tra viéc thuc hién cic ndi dung trong
thong bao cuia co sd tin ngudng, to chirc ton gido, to chic ton gido truc thudc.

Cach thire thuc hién: Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh hoac DVC truc tuyén

Pia diém tra két qua:

- Truc tiép hoac qua Dich vu Buu chinh tai: B phan Tiép nhéan va Tra két qua TTHC
cap huyén.

- DVC truc tuyén: Qua tai khoan cua to chirc trén Cong dich vu cong qubc gia
(dichvucong.gov.vn) hodc Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn/)

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuin két qua
, Tra truec tiép Sé
STT Tén két qua TTHC - . %
hodac qua Tra tryc tuyén | hrong
DVBuu chinh

Vin ban Thong bao t6 chiic quyén
gbp ngoai dia ban mdt xa nhung
trong dia ban mot huyén, quan, thi
xa, thanh ph6 thuoc tinh, thanh | Ban chinh van | Ban dién t
4 A \ A A 2o LA ;A 01
pho thudc thanh phd truc thudc | ban gidy duogc ky so
trung wong cua co s¢ tin ngudng,
t6 chirc ton gido, to chiic ton gido
truc thudc.

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cia phdp ludt: Ngay sau khi UBND cdp huyén nhan dugc vin
4 ban thong bao hop I¢.

- Theo thiee té tai dia phiwong: Ngay sau khi UBND cap huyén nhan duoc vin
ban thong bao hop 1€.

5 Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic (khong bao gdm doanh
nghiép, HTX)

6 Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan thyuc hién: Phong Noi vu huyén

- Co quan phéi hop:
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- Co quan c6 tham quyén: UBND cép huyén

Phi, 1¢ phi (néu c6): khdng

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Trude khi td chirc quyén gép 10 ngay, co so tin ngudng, td chic ton gido, to
chtre t6n gido truc thude to chire quyén gdp ngoai dia ban mot xa nhung trong
dia ban mot huyén, quan, thi xa, thanh phé thugc tinh, thanh phé thudc thanh
phd truc thude trung wong co trach nhiém théng bao bang vin ban dén Phong
Noi vu noi to chirc quyén gop.

- Hoat dong quyén gop cua co sd tin ngudng, to chirc ton gido, to chic ton
gi4o truc thudc phai c6 sb sach thu, chi bao dam cong khai, minh bach. Tai
san dugc quyén gop phai dugc quan ly, st dung ding muc dich da thong bao,
phuc vu cho hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido va tur thién xa hoi.
Khong duogc loi dung danh nghia co sé tin ngudng, to chiic ton gido, to chuc
t6n gi4o truc thudc dé quyén gop nham tryuc loi hodc trai myc dich quyén gop.

Can cir phap ly cuaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh sd 162/2017/NBP-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu;
- Quyét dinh s6 199/QD-BNV ngay 31/01/2018 ctia Bo Noi vu.

10

MAu thanh phan h so: Pon, to trinh, tai liéu dinh kém ngay sau ndi dung
cua TTHC.




Mau B47
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

D ngay.....thang.....nam......
THONG BAO
Vé viée to chirc quyén gép
Kinh gtri: .......... @
Tén (chitin hoa): .........ccoevvinennnnn.. )

NGUOI PAI DIEN @
(Chir ky, ddu)
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